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Регламент Сарапульской городской Думы
Раздел 1. Общие положения.

Глава 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Статья 1. Регламент Сарапульской городской Думы как правовой акт.
Регламент представительного органа местного самоуправления муниципального образования «Город Сарапул» - правовой акт, принятый на основании федерального законодательства, законодательства Удмуртской Республики, Устава муниципального образования «Город Сарапул» и регулирующий порядок деятельности Сарапульской городской Думы (далее – городской Думы).

Статья 2. Регламент Сарапульской городской Думы.
Настоящий Регламент устанавливает:

1) порядок организации работы городской Думы, Совета Думы,  образования и упразднения постоянных комиссий, иных органов городской Думы, формирования их состава и организации их работы;

2) порядок избрания и освобождения от должности Председателя Сарапульской городской Думы, заместителей Председателя Сарапульской городской Думы, председателей и заместителей председателей постоянных комиссий, иных органов городской Думы;

3) порядок образования в городской Думе депутатских объединений и их права;

4) порядок созыва и проведения сессий городской Думы;
5) порядок подготовки, внесения, рассмотрения проектов решений городской Думы и порядок их принятия;

6) иные вопросы организации деятельности городской Думы.

Статья 3. Принципы деятельности Сарапульской городской Думы
1. Городская Дума осуществляет свою деятельность в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральным законодательством, законодательством Удмуртской Республики, Уставом муниципального образования «Город Сарапул», настоящим Регламентом и решениями городской Думы.

2. Деятельность городской Думы основывается на принципах соблюдения прав и свобод человека и гражданина, законности, гласности, учета мнения населения, коллективного и свободного обсуждения и решения вопросов, отнесенных к компетенции представительного органа муниципального образования, ответственности перед населением муниципального образования.

3. Организационно-правовое и материально-техническое обеспечение деятельности городской Думы, ее органов и должностных лиц осуществляет управление по обеспечению деятельности Сарапульской городской Думы.

Глава 2. Должностные лица и органы Сарапульской городской Думы.
Статья 1. Структура Думы.
1. Для организации работы городская Дума избирает из своего состава Председателя Сарапульской городской Думы (далее – Председатель), заместителя (заместителей) Председателя Сарапульской городской Думы, формирует Совет Думы, образует постоянные комиссии и иные органы городской Думы.

2. Структура городской Думы утверждается отдельным решением городской Думы.

3. Руководство и организацию деятельности городской Думы осуществляет Председатель Сарапульской городской Думы.
4. Рабочим органом городской Думы является Совет Думы Сарапульской городской Думы. 
5. Городская Дума из числа депутатов формирует постоянные депутатские комиссии Сарапульской городской Думы.

6. Организационное, правовое, информационно-аналитическое и материально-техническое обеспечение деятельности городской Думы осуществляется управлением по обеспечению деятельности Сарапульской городской Думы.

Глава 3. Председатель Сарапульской городской Думы.
Статья 1. Порядок избрания Председателя Сарапульской городской Думы.

1. Председатель Сарапульской городской Думы избирается из числа депутатов тайным голосованием на первой сессии вновь избранной городской Думы на срок ее полномочий. В случае досрочного прекращения полномочий Председателя Сарапульской городской Думы городская Дума обязана принять решение об избрании Председателя Сарапульской городской Думы не позднее 30 дней после досрочного прекращения полномочий Председателя Сарапульской городской Думы.

Кандидатура для избрания на должность Председателя Сарапульской городской Думы, выдвигается депутатами городской Думы.
Кандидат считается избранным на должность Председателя Сарапульской городской Думы, если в результате тайного голосования он получил больше половины голосов от установленного числа депутатов. Если в выборах участвуют более двух кандидатов, и по результатам голосования ни один из них не набрал необходимого количества голосов, то проводятся повторные выборы из двух кандидатов, набравших максимальное количество голосов. Если по результатам голосования ни один кандидат не набрал необходимого количества голосов от установленного числа депутатов, проводятся повторные выборы с новым выдвижением кандидатов.

Депутаты имеют право повторно выдвигать ту же кандидатуру, после проведения дополнительных консультаций и обсуждений.

Статья 2. Полномочия Председателя Сарапульской городской Думы.
Полномочия Председателя Сарапульской городской Думы определяются Уставом муниципального образования «Город Сарапул», настоящим Регламентом и решениями городской Думы.
Статья 3. Основания и порядок досрочного прекращения полномочий Председателя Думы.

1. Полномочия Председателя Сарапульской городской Думы прекращаются досрочно в случае досрочного прекращения полномочий депутата городской Думы по основаниям, предусмотренным Уставом муниципального образования "Город Сарапул";

2. Председатель Сарапульской городской Думы освобождается от должности решением городской Думы путем проведения тайного голосования.


Глава 4. Заместители Председателя Сарапульской городской Думы. 

Статья 1. Порядок избрания заместителей Председателя Сарапульской городской Думы.

1. По решению городской Думы избираются заместители Председателя Сарапульской городской Думы (далее - заместители Председателя городской Думы).

2. Заместители Председателя городской Думы избираются городской Думой из числа депутатов городской Думы тайным голосованием на сессии городской Думы по представлению Председателя городской Думы.

3. Заместители Председателя городской Думы выполняют функции в соответствии с распределением обязанностей, установленным городской Думой, Председателем городской Думы, а в случае отсутствия Председателя или невозможности выполнения им своих обязанностей, один из них по решению городской Думы выполняет обязанности Председателя по руководству и организации работы городской Думы. 
4. Заместители Председателя городской Думы подотчетны городской Думе и Председателю городской Думы.

Статья 2. Основания и порядок досрочного прекращения полномочий заместителя Председателя Думы.

1. Полномочия заместителя Председателя городской Думы прекращаются досрочно в случае досрочного прекращения полномочий депутата городской Думы по основаниям, предусмотренным Уставом муниципального образования "Город Сарапул".

2. Полномочия заместителей (заместителя) Председателя городской Думы могут быть прекращены досрочно по предложению Председателя городской Думы, Совета Думы, группы депутатов численностью не менее половины от установленного числа депутатов Сарапульской городской Думы.

3. Полномочия заместителя Председателя городской Думы прекращаются досрочно на основании решения городской Думы, принятого большинством голосов от установленного числа депутатов городской Думы.
Глава 5. Совет Думы Сарапульской городской Думы.
Статья 1. Совет Думы Сарапульской городской Думы. 

Для организации работы городской Думы и ее органов, координации деятельности городской Думы с иными органами местного самоуправления, органами государственной власти и их должностными лицами, а также для осуществления отдельных полномочий по вопросам организации деятельности городской Думы, предусмотренных нормативными правовыми актами городской Думы, городская Дума формирует из числа депутатов городской Думы рабочий орган - Совет Думы Сарапульской городской Думы (далее - Совет Думы).

Совет Думы является постоянно действующим органом по координации деятельности депутатских комиссий, по связи с общественными организациями, предприятиями, учреждениями.

Статья  2. Структура Совета Думы

 В Совет Думы входят по должности:

 - Председатель городской Думы;

 - заместители Председателя городской Думы;

 - председатели постоянных комиссий городской Думы;

 - руководители депутатских фракций Сарапульской городской Думы (заместители руководителя - при совмещении одним депутатом должностей руководителя фракции, заместителя Председателя городской Думы или председателя комиссии);

Председатель городской Думы является Председателем Совета Думы.

Статья 3. Функции и полномочия Совета Думы

1. В вопросах организации и координации деятельности депутатских комиссий Совет Думы осуществляет следующие функции и полномочия:

- в соответствии с планом работы городской Думы дает поручения депутатским комиссиям о подготовке рассматриваемых вопросов:

- предварительно обсуждает проект повестки дня заседания городской Думы, порядок ее работы и другие вопросы, связанные с организацией проведения заседания городской Думы.

- в необходимых случаях организует совместные заседания депутатских комиссий;

- принимает решения, может делать заключения, давать рекомендации.

2. В вопросах кадровой политики Совет Думы имеет следующие полномочия:

- давать оценку фактам нарушения норм поведения депутатами Думы.

- принимать решения по представлению к награждениям Почетной грамотой Государственного Совета Удмуртской Республики, Почетной грамотой Сарапульской городской Думы.

3. В вопросах связи с общественными  организациями  и жителями  города Совет Думы осуществляет следующие функции и полномочия:

· совместно с Администрацией города Сарапула координирует их действия, проводимые в интересах всех жителей города; поддерживает деятельность общественных, религиозных и иных организаций, направленную на защиту интересов и развитие города;
· информирует жителей города Сарапула о проводимой городской Думой работе, принятых решениях, планах работы городской Думы и о работе депутатских комиссий.

Статья 4. Порядок работы Совета Думы

 1. Все вопросы, входящие в компетенцию Совета Думы, рассматриваются на его заседаниях.

2. Заседания проводятся:

- при подготовке повестки сессий городской Думы – за неделю до заседания городской Думы;

- по предложению любого из членов Совета Думы, Главы города Сарапула – по согласованию с членами Совета Думы. 

3. Заседания Совета Думы ведет Председатель городской Думы, в случае его отсутствия – заместитель Председателя городской Думы.

4. Решения, заключения и рекомендации Совета Думы подписывает Председатель Сарапульской городской Думы. Решение Совета Думы по формированию повестки дня очередного заседания городской Думы оформляется Постановлением Председателя Сарапульской городской Думы, которое публикуется в средствах массовой информации и на сайте муниципального образования «Город Сарапул».

5. Решения Совета Думы принимаются открытым голосованием простым большинством голосов от установленного состава Совета Думы.

6. Заседания Совета Думы считаются правомочными,  если на нем присутствовало не менее половины состава Совета Думы.

7. В случаях, указанных в абзаце 2 пункта 2. статьи 3  настоящей Главы допускается принятие решения опросным порядком, соответствующе оформленным.

8. В заседаниях имеют право принимать участие с правом совещательного голоса депутаты городской Думы, Глава города Сарапула, депутаты Государственного Совета Удмуртской Республики, представители органов государственной власти Российской Федерации и Удмуртской Республики, должностные лица Администрации города Сарапула, начальник управления по обеспечению деятельности Сарапульской городской Думы, Председатель контрольно-счетного органа муниципального образования «Город Сарапул». 

Глава 6. Постоянные депутатские комиссии Сарапульской городской Думы

Статья 1. Постоянные комиссии Сарапульской городской Думы

Для подготовки и предварительного рассмотрения вопросов, отнесенных к ведению городской Думы и Совета городской Думы, а также для оказания содействия в реализации правовых актов городской Думы, решений Совета Думы и осуществления контроля за их исполнением, городская Дума формирует из числа депутатов городской Думы постоянные комиссии городской Думы.

В состав постоянных комиссий городской Думы не может быть включен Председатель городской Думы, заместители Председателя Думы.

Количество постоянных комиссий городской Думы и направления их деятельности определяются городской Думой.

Постоянные комиссии избирают из своего состава председателя постоянной комиссии и заместителя председателя постоянной комиссии. 

Председатель постоянной комиссии и заместитель председателя постоянной комиссии утверждаются решением городской Думы по предложению комиссии. 

Полномочия председателя постоянной комиссии могут быть прекращены досрочно по личному заявлению, а также в связи с обстоятельствами, делающими невозможным выполнение им своих обязанностей. Вопрос о досрочном прекращении полномочий председателя постоянной комиссии может быть рассмотрен по инициативе Совета Думы или соответствующей постоянной комиссии.

Постоянные комиссии городской Думы подотчетны городской Думе и Председателю городской Думы.

Порядок формирования и деятельности постоянных комиссий городской Думы, их полномочия, порядок взаимодействия между собой, с иными органами местного самоуправления, органами государственной власти и их должностными лицами определяются Положением о постоянных депутатских комиссиях Сарапульской городской Думы.
Глава 7. Временные комиссии городской Думы.

Статья 1. Создание временной депутатской комиссии.

1. Сарапульская городская Дума может создавать временные депутатские комиссии для проработки вопросов, отнесенных к ведению Сарапульской городской Думы.

2. Временные депутатские комиссии  создаются решением городской Думы, решением Совета Думы из числа депутатов городской Думы в составе руководителя и членов комиссии. Комиссии могут привлекать к своей работе специалистов, представителей структурных подразделений Администрации города Сарапула, государственных органов власти, общественных объединений, организаций любых организационно-правовых форм, не являющихся депутатами городской Думы, с правом совещательного голоса.

3. Депутат городской Думы,  не назначенный в состав комиссии, может участвовать в ее работе с правом совещательного голоса.

Статья 2. Компетенция и порядок работы временной депутатской комиссии.

1. Задачи и срок деятельности определяются в решении о создании временной комиссии.

2. Порядок работы временной депутатской комиссий определяет Председатель временной комиссии.

3. Заседание комиссии, рабочей группы правомочно, если в его работе принимает участие более половины от общего числа членов соответствующей комиссии, рабочей группы.

4. По рассматриваемым вопросам комиссия, рабочая группа принимает решения, предложения и заключения большинством голосов от общего числа членов комиссии, рабочей группы.

5. На заседании комиссии, рабочей группы ведется протокол, который подписывается председательствующим.

6. Временные комиссии вправе запрашивать у организаций независимо от форм собственности необходимые документы и материалы в пределах компетенции городской Думы.

Статья 3. Результаты работы временных депутатских комиссий.

1. По результатам деятельности комиссия представляет отчет с выводами по существу вопроса, в связи с которым она была создана. Член временной комиссии, имеющий особое мнение, вправе приложить его к отчету. 

2. По отчету временной депутатской комиссии принимается решение о прекращении деятельности временной комиссии или о продлении срока ее деятельности.


Глава 8. Депутатские фракции и иные депутатские объ​единения

Статья 1. Депутатские фракции и иные депутатские объ​единения.

Депутаты Сарапульской городской Думы имеют право объединяться в депутатские фракции и иные депутатские объединения. 
Фракции формируются по политическим принципам, объедине​ния могут создаваться по территориальным, профессиональным и иным принципам.

Депутат Сарапульской городской Думы может входить не более чем в одну депутатскую фракцию.

Формирование и деятельность депутатской фракции или объединения осу​ществляется на основании действующего законодательства Российской Федерации и Удмуртской Республики, Устава муниципального образования «Город Сарапул» и настоящего Регламента.
Внутренняя деятельность депутатских фракций (объединений) организуется ими самостоятельно.

Депутатские объединения образуются на добровольной основе в количестве не менее 3 депутатов.

Статья 2. Регистрация депутатских фракций и иных депу​татских объединений.

Депутатские фракции и объединения подлежат регистрации в Сарапульской городской Думе. Для регистрации депутатской фракции (объединения) в Сарапульскую городс​кую Думу подается заявление от имени депутатов (депутата) - членов фракции (объединения), которое подписывается избранным ими руководителем. Заявление, составленное в произвольной форме, в обязательном порядке должно содержать сведения о названии фракции (объединения) и количестве депутатов, входящих в её состав.

К заявлению прилагаются:

- протокол организационного собрания о создании фракции (объединения) и избрании её руководителя;

- списки членов фракции (объединения) с личными подписями депутатов, подтверждающими вхождение в её состав.

- основные цели и задачи депутатского объединения.

Заявление подлежит рассмотрению на ближайшей сессии Сарапульской городской Думы, регистрация  оформляется  решением городской Думы.

Статья 3. Изменения в составе фракции и отмена регистрации депутатской фракции и иных депутатских объединений.

В случае выхода депутата из фракции (объединения), он обязан подать письменное заявление об этом Председателю фракции (объединения) и Председателю городской Думы.

Изменения в составе фракции, отмена регистрации фракции осуществляется с соблюдением требований действующего федерального законодательства.

Статья 4.  Права депутатских фракций и иных депутатских объединений.

1. Депутатская фракция имеет право:

1.1. рассматривать проекты правовых актов городской Думы, вносить поправки к проектам вышеуказанных правовых актов;

1.2. проводить обмен мнениями по вопросам, рассматриваемым городской Думой;

1.3. выступать по вопросам повестки дня сессии;

1.4. проводить консультации и иные согласительные мероприятия с другими депутатскими фракциями;

1.5. вносить в установленном порядке на рассмотрение городской Думы вопросы и участвовать в их обсуждении;

1.6. разрабатывать и вносить предложения по формированию плана работы городской Думы;

1.7. осуществлять иные полномочия в соответствии с федеральным законодательством, законодательством Удмуртской Республики, Уставом муниципального образования "Город Сарапул», настоящим Регламентом и иными правовыми актами городской Думы.

2. При обсуждении вопросов на заседании Сарапульской го​родской Думы уполномоченному депутатской фракцией (объедине​нием) лицу обеспечивается возможность выступления от имени фракции. Если от депутатской фракции (объединения) Сарапуль​ской городской Думы в письменной или устной форме заявлено требование на выступление по обсуждаемому вопросу их предс​тавителя, то в этом случае прения могут быть прекращены только после выступления указанных лиц.

3. Депутатские фракции (объединения) Сарапульской городской Думы обладают правом правотворческой инициативы в Сарапуль​ской городской Думе.

4. По требованию депутатской фракции в заседании может быть объявлен перерыв, если за это проголосует большинство от числа депутатов, присутствующих на заседании.

Глава 9. Формы организации взаимодействия депутатов, комиссий, фракций (объединений) с Администрацией города Сарапула.


Статья 1. День депутата.


До проведения заседания Сарапульской городской Думы может проводиться День депутата. 


 День депутата, как правило, проводится за 2 дня до очередного заседания городской Думы. Первая половина Дня депутата отводится для заседания постоянных депутатских комиссий,  вторая половина дня – для заседаний депутатских фракций и объединений, а также для обсуждения вопросов, включенных в проект повестки дня всеми заинтересованными  депутатами.

В День депутата время заседаний постоянных депутатских комиссий с 10-00 до 12-00.

Время заседаний депутатских фракций и объединений с 13-00 до 15-00.


Время для обсуждения вопросов, включенных в проект повестки дня заинтересованными депутатами, с 15-00 до 16-00.


Время для встреч с руководителями Администрации – с 16-00.


Совет Думы вправе уточнять время мероприятий, проводимых в рамках Дня депутата.
Раздел 2. Глава города Сарапула.

Статья 1. Глава муниципального образования «Город Сарапул».

1. Глава муниципального образования «Город Сарапул» - Глава города Сарапула, является высшим должностным лицом муниципального образования и наделяется Уставом муниципального образования «Город Сарапул» собственными полномочиями по решению вопросов местного значения.

2. Глава города Сарапула, избирается городской Думой из числа кандидатов, представленных конкурсной комиссией по результатам конкурса и возглавляет Администрацию города Сарапула.

Порядок проведения конкурса по отбору кандидатур на должность Главы города Сарапула устанавливается городской Думой принятием соответствующего муниципального нормативного правового акта.

4. Полномочия Главы города Сарапула прекращаются в день вступления в должность вновь избранного Главы города Сарапула.  

5.  Полномочия Главы города Сарапула прекращаются досрочно в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, законодательством Удмуртской Республики, Уставом муниципального образования «Город Сарапул».

Статья 2. Участие Главы города Сарапула в работе  Сарапульской городской Думы.

1. Полномочия Главы города Сарапула в работе Совета Думы:

- участвует в заседаниях Совета Думы с правом совещательного голоса.

-  имеет право выйти с предложением о переносе даты заседания Совета Думы.  

2. Полномочия Главы города Сарапула на участие в  работе городской Думы:

Глава имеет право:
-   созыва внеочередного заседания городской Думы;

- правотворческой инициативы по вопросам, находящимся в компетенции Администрации города Сарапула; 

-   присутствовать на заседаниях городской Думы;

- взять слово для выступления в любое время,  но не более 3 минут, при рассмотрении вопросов, находящихся в компетенции Администрации города Сарапула;  

- отклонить нормативный правовой акт, принятый городской Думой, в порядке, предусмотренном Уставом муниципального образования «Город Сарапул».

Раздел 3.  Порядок  работы Сарапульской городской Думы.

Глава 1. Сессии Сарапульской городской Думы.
Статья 1. Основная форма деятельности городской Думы.

Сессия является  основной  формой деятельности Сарапульской городской Думы.  Сессия может состоять из одного или нескольких заседаний. Сессия (заседания) городской Думы проводятся открыто. Сессия (заседания) Думы  могут  проводиться закрыто   в  порядке,  установленном  настоящим  Регламентом.

Статья 2. Порядок работы первой сессии городской Думы нового созыва.
1. Первое заседание первой сессии вновь сформированной городской Думы проводится в течение 20 дней после избрания в городскую Думу не менее двух третей от установленной настоящим Уставом численности депутатов городской Думы, созывается и открывается председателем избирательной комиссии муниципального образования.

2. Заседание до избрания Председателя городской Думы ведет председатель городской Думы прежнего созыва.

3. На первой сессии депутаты:

-  заслушивают информацию об избрании депутатов представительного органа муниципального образования;

-  избирают счетную комиссию;

-  проводят выборы председателя представительного органа местного самоуправления;
-  решают иные вопросы, необходимые для начала работы представительного органа местного самоуправления нового созыва.

Статья 3. Порядок созыва, организации и проведения сессий Сарапульской городской Думы
Очередные (плановые) сессии Сарапульской городской Думы созываются  Председателем городской Думы в соответствии с планом работы Думы не реже одного раза в  три месяца. 

Плановые сессии проводятся в четвертый четверг месяца, если Думой не будет принято иного решения.

Сессия проводится, как правило, в течение одного дня. В случае необходимости заседание может быть продолжено. Дата продолжения, продолжительность заседания  определяется  Сарапульской городской Думой в конце первого дня заседания.

Заседания городской Думы являются открытыми. По решению городской Думы, принятому большинством голосов от числа присутствующих на заседании депутатов, может быть проведено закрытое заседание городской Думы, на котором запрещается использование электронных средств приема, передачи и накопления информации.

На закрытом заседании сессии имеют право присутствовать Глава города Сарапула, представители органов прокуратуры, председатель контрольно-счетного органа муниципального образования «Город Сарапул».

Иные лица, не являющиеся депутатами представительного органа местного самоуправления, могут присутствовать на закрытом заседании сессии по специальному приглашению представительного органа местного самоуправления, если за это проголосовало большинство от числа присутствующих депутатов.

Сведения о содержании закрытых заседаний сессии не подлежат разглашению.

Статья 4. Внеочередные сессии.

1) Внеочередные сессии могут созываться по предложению:

1) депутатов городской Думы в количестве не менее чем половины от установленного числа депутатов;

2) Председателя городской Думы;

3) Главы города или должностного лица, временно исполняющего обязанности Главы города в части исполнения полномочий Главы Администрации города Сарапула.

2. Предложение о созыве внеочередной сессии с обоснованием необходимости ее созыва, перечнем вопросов планируемых к рассмотрению и проектами решений по каждому из вопросов представляется инициатором Председателю городской Думы в письменном виде с оформлением предложения в установленном порядке для каждого из субъектов инициативы.

3. Председатель городской Думы созывает городскую Думу на внеочередную сессию в срок не позднее семи дней со дня поступления предложения о созыве.

4. Документы на внеочередное заседание городской Думы направляются депутатам не позднее, чем за 2 календарных дня до начала заседания.

5. Внеочередное заседание городской Думы проводится исключительно в соответствии с той повесткой дня, которая была указана в предложении о ее созыве.

Статья 5. Правомочность сессии.
Заседание городской Думы правомочно, если на нем присутствует не менее двух третей от установленной Уставом муниципального образования «Город Сарапул»  численности депутатов  городской Думы.

Если на заседании присутствует менее двух третей от установленной численности депутатов городской Думы, то заседание переносится на другое время, а отсутствующим депутатам  сообщается о месте и времени проведения заседания, которые определяются Председателем  городской Думы. 

Статья 6.  Председательствующий на заседании Сарапульской городской Думы.

Заседания Сарапульской городской Думы открывает и ве​дет Председатель городской Думы. При его от​сутствии на заседании председательствует заместитель Председателя городской Думы, исполняющий его обязанности. 

Если Председатель городской Думы и заместитель Председателя городской Думы отсутствуют на заседании городской Думы, городская Дума вправе назначить временно председательствующего на заседании депутата из состава Совета Думы.

В ходе заседания протокольным решением городской Думы ведение заседания может быть передано заместителю Председателя городской Думы или одному из членов Сове​та Думы. 

Статья 7. Обязанности председательствующего.

Председательствующий на заседании городской Думы:

- открывает и закрывает сессию (заседание);

-  в начале каждого заседания сообщает информацию о числе зарегистрированных депутатов, о составе приглашенных;

-    обеспечивает соблюдение настоящего Регламента;

-   руководит заседанием городской Думы, следит за соблюдением кворума и принятого депутатами порядка работы в соответствии с Регламентом;

-  предоставляет слово докладчикам, содокладчикам и выступающим на заседании в порядке поступления заявлений;

-    предоставляет слово  для  выступления  в  прениях  по рассматриваемому городской Думой вопросу лицам, приглашенным на заседание,  при этом депутаты имеют право на первоочередное выступление;

- объявляет о начале и прекращении прений;

- ставит  на голосование каждое предложение депутатов в соответствии с настоящим Регламентом;

- проводит голосование по вопросам,  требующим принятия решения городской Думой, и объявляет его результаты;

-   решает вопросы об удалении из зала нарушителя порядка и настоящего регламента,  не являющегося депутатом городской Думы;

- оглашает письменные запросы,  заявления и справки депутатов,  предоставляет депутатам слово для устных запросов, вопросов и справок;   

- организует  проведение  консультаций  с  депутатскими фракциями (объединениями) в целях преодоления разногласий и разрешения вопросов, возникающих в ходе работы сессии;

- дает поручения, связанные с обеспечением работы заседания.
Статья 8. Права депутата на заседаниях городской Думы

Депутат обладает правом решающего голоса по всем  вопросам, рассматриваемым городской Думой.  В порядке, установленном настоящим регламентом, депутаты вправе:

1) избирать и быть избранными в органы городской Думы, предлагать кандидатуры (в том числе и свою) в эти органы;

2) вносить предложения по повестке дня сессии и по порядку ее работы;

3) вносить предложения по проектам правовых актов, рассматриваемым городской Думой;

4) участвовать в прениях, задавать вопросы докладчику (содокладчику), выступать по мотивам голосования (до голосования);

5) требовать постановки своих предложений на голосование;

6) требовать повторного голосования в случаях нарушения правил голосования или допущенных ошибок;

7) высказывать мнение по персональному составу создаваемых или созданных городской Думой органов и кандидатурам лиц, избираемых (назначаемых) на должности или согласуемых городской Думой для назначения на должность;

8) ставить вопрос о необходимости разработки новых правовых актов городской Думы, вносить предложения по изменению правовых актов;

9) оглашать обращения, имеющие общественное значение;

10) пользоваться другими правами, предоставленными ему действующим законодательством, Уставом муниципального образования "Город Сарапул", настоящим Регламентом и иными нормативными правовыми актами городской Думы.

Статья 9. Обязанности депутата на заседаниях городской Думы

1. Депутат на заседании городской Думы обязан:

-  присутствовать на каждом заседании и участвовать в работе заседания;

- соблюдать настоящий Регламент, повестку дня и правомерные требования председательствующего на заседании;

- выступать только с разрешения председательствующего;

- лично осуществлять право на голосование.

В случае  невозможности  прибыть на заседание городской Думы и принять участие в заседании депутат обязан сообщить о  причинах неявки в управление по обеспечению деятельности Сарапульской городской Думы за день до заседания.

В случае, если депутатом не выполнены вышеуказанные требования, или им в последствии не представлены документы, подтверждающие уважительность причины, по которой пропущено заседание, считается, что депутат пропустил заседание без уважительной причины.

В случае отсутствия депутата более 2 раз подряд без уважительной причины на заседаниях городской Думы по решению городской Думы, принимаемому большинством от установленного числа депутатов, депутату не возмещаются расходы, связанные с депутатской деятельностью, за месяцы, в которых было зафик​сировано его отсутствие на заседаниях. Проект решения о не ​возмещении расходов депутату представляет Совет Думы  на основа​нии справки о посещении депутатом заседаний, предоставляемой управлением по обеспечению деятельности Сарапульской городской Думы.

Информация о посещении депутатами заседаний городской Думы может быть опубликована в городских средствах массовой информации по решению городской Думы. Указанная информация представляется в средства массовой информации за подписью Председателя городской Думы.

Статья 10. Приглашенные на заседание городской Думы.

На заседаниях городской Думы без права принятия участия в голосовании могут присутствовать избиратели, представители органов государственной власти, представители Прокуратуры города Сарапула, Глава города Сарапула, должностные лица Администрации города Сарапула и иные приглашенные лица.

Список приглашенных на заседание городской Думы составляется авторами проектов решений, постоянными депутатскими комиссиями  и,  после согласования с Председателем городской Думы, передается вместе с проектами решений в управление по обеспечению деятельности Сарапульской городской Думы, для оповещения  приглашенных  о времени проведения заседания. Для лиц, приглашенных на заседание, отводятся специальные места в зале заседаний.

Глава города Сарапула участвует в работе Сарапульской городской Думы. 
Вопрос о количестве и персональном составе присутствующих (за исключением приглашенных) решается Председателем городской Думы, а в ходе заседания - большинством голосов от числа присутствующих депутатов.     

Присутствующие не имеют права вмешиваться в работу  Сарапульской городской Думы, обязаны соблюдать порядок и подчиняться распоряжениям председательствующего.

Избиратели, представители общественных организаций, представители средств массовой информации,  изъявившие желание присутствовать на заседании  городской  Думы,  должны до начала заседания известить Председателя городской Думы непосредственно или через управление по обеспечению деятельности  Сарапульской городской Думы.

Статья 11.  Организационно-техническое  обеспечение заседаний Сарапульской городской Думы.

Организационно-техническое обеспечение заседаний Сарапульской городской Думы обеспечивает управление по обеспечению деятельности Сарапульской городской Думы в части:

- проведения регистрации депутатов;

- оказания председательствующему помощи  в  проведении заседаний;

- обеспечения депутатов проектами решений и документами по вопросам повестки дня и другой необходимой информацией;

- приглашения докладчиков по вопросам повестки дня и приглашенных лиц;

- оформления принятых городской Думой документов;

- выполнения  иных  функции,  предусмотренных  настоящим Регламентом.

Статья 12. Порядок формирования повестки заседания городской Думы

1. Повестка дня заседания городской Думы формируется из:

- проектов решений городской Думы, рассмотренных на заседаниях постоянных комиссий, заседании Совета Думы и включенных в Постановление Председателя Сарапульской городской Думы о созыве сессии Сарапульской городской Думы;
- предложений  постоянных и временных депутатских комиссий по вопросам, отнесенным к их ведению;

- сообщений информационного характера.

Статья 13.  Утверждение повестки дня заседания.

Повестка дня  и порядок работы заседания городской Думы принимаются за основу большинством голосов от установленного числа депутатов  по представлению председательствующего. 

Предложения и замечания к принятой за основу повестке дня  и порядку работы заседания излагаются депутатами городской Думы, Главой города Сарапула  председательствующему на заседании.

По решению  городской  Думы вопрос снимается с повестки дня заседания городской Думы, если об этом сделано заявление лицом или органом,  внесшим этот вопрос на рассмотрение.

Решение принимается большинством голосов от установленного числа депутатов.  

Глава города Сарапула, Председатель городской Думы, председатель постоянной комиссии, депутат городской Думы могут вносить предложения по включению в повестку дня дополнительных вопросов. При этом инициатор включения дополнительного вопроса в повестку дня обязан предоставить в распоряжение депутатов, присутствующих на заседании, материалы, необходимые для рассмотрения вопроса, предлагаемого к включению в повестку дня.

Вопрос о  включении дополнительно поступивших предложений в повестку дня заседания городской Думы  решается  путем открытого голосования по каждому предложению по очередности поступления. 

Решение принимается большинством голосов от установленного числа депутатов.
Повестка дня  утверждается в целом.
Статья 14. Порядок проведения заседания

1. Заседания городской Думы начинаются в 10 часов и заканчиваются не позднее 18 часов, если не будет принято иное решение.

Перерыв объявляется через каждые 90 минут работы продолжительностью 10 минут, если не будет принято иное решение.

2. Изменение указанного в пункте 1 настоящей статьи порядка принимается большинством голосов от установленной численности депутатов.

3. Время для отчетов устанавливается по предложению докладчиков, но не более 30 минут; для докладов по проектам решений - до 15 минут, содокладов - до 10 минут. 

Выступления в прениях:

- для обсуждения повестки дня - до 3 минут;

- для обсуждения докладов и содокладов - до 5 минут;

- по порядку ведения заседания - до 3 минут;

- по кандидатурам - до 5 минут;

- для сообщений, заявлений, предложений, вопросов и справок - до 3 минут;

- для ответа - до 3 минут;

- для повторных выступлений - до 3 минут.

Выступления более 2 раз по одному вопросу не допускается.

С согласия большинства присутствующих депутатов председательствующий вправе продлить время для выступлений.

4. Председательствующий может лишить выступающего слова после однократного напоминания о превышении выступающим отведенного для выступления времени. Повторно слово по обсуждаемому вопросу депутату, лишенному слова при выступлении по этому вопросу, не предоставляется.

5. В конце каждого заседания отводится время продолжительностью не более 30 минут для выступления депутатов с краткими, не более 5 минут,  заявлениями и обращениями. Прения по этим выступлениям не открываются.

6. Городская Дума вправе принять решение об объявлении перерыва для проведения заседаний комиссий (фракций). Решение об этом принимается большинством голосов от установленной численности депутатов.

Статья 15. Порядок участия в прениях.
1. После доклада (содоклада), заключения профильной комиссии (комиссий) депутатам предоставляется возможность приступить к прениям - задать вопросы докладчикам и обсудить проект решения. 

2. Председательствующий на заседании предоставляет слово для участия в прениях в порядке поступления заявлений. 

3. Депутат может выступить в прениях не более 2 раз по каждому обсуждаемому вопросу повестки дня. Право на дополнительное выступление может быть предоставлено отдельным протокольным решением городской Думы.

4. Передача права депутата на выступление другому лицу не допускается.

5. При выступлении депутат обязан соблюдать Регламент, не уклоняться от существа рассматриваемого вопроса, не должен использовать в своей речи грубые и некорректные выражения, призывать к незаконным и насильственным действиям. Председательствующий вправе сделать предупреждение о недопустимости таких высказываний и призывов; после второго предупреждения выступающий лишается слова.

Решение о лишении  слова принимается городской Думой большинством голосов от установленного числа депутатов.

6. Лицам, лишенным слова, право для повторного выступления по обсуждаемому вопросу не предоставляется.

7. Прекращение прений производится:

-  по предложению председательствующего при отсутствии других предложений;
- по решению городской Думы, принимаемому открытым голосованием большинством голосов от установленной численности депутатов.

Глава 2. Порядок голосования при принятии решений

Статья 1. Способы голосования

1. Решения городской Думы принимаются открытым или тайным голосованием депутатов. Открытое голосование по решению, принятому большинством голосов от числа депутатов, присутствующих на заседании, может быть поименным.

2. Каждый депутат голосует лично. Передача права голоса не допускается. Депутат, не участвующий в голосовании, не вправе голосовать по истечении времени, отведенного для голосования.

3. Открытое голосование  проводится поднятием руки.

Поименное голосование проводится путем опроса депутатов председательствующим  с  обязательной  фиксацией в протоколе заседаний городской Думы.

4. Для проведения тайного голосования городская Дума создает из числа депутатов счетную комиссию

5. Тайное голосование проводится с помощью бюллетеней для голосования.

Статья 2. Процедура открытого голосования.
1. При проведении открытого голосования подсчет голосов на заседании производится председательствующим на заседании или, по его поручению, сотрудником управления по обеспечению деятельности Сарапульской городской Думы.

2. Перед началом открытого голосования председательствующий уточняет количество предложений, ставящихся на голосование, уточняет формулировки, напоминает, при необходимости, каким количеством голосов может быть принято данное решение.

3. При голосовании каждый депутат имеет один голос и подает его за предложение, против него либо воздерживается.

4. После окончательного подсчета голосов председательствующий объявляет результаты голосования: общее число проголосовавших, число проголосовавших "за" и "против" предложения, воздержавшихся, принято предложение или отклонено.

Статья 3. Процедура поименного голосования.
1. По решению большинства от установленного числа депутатов на сессии может быть проведено поименное голосование.

2. Поименное голосование проводится путем опроса депутатов председательствующим. 

3. Депутат, фамилия которого озвучена, отвечает на поставленный на голосование вопрос "За", "Против" или "Воздержался".

4. Результаты поименного голосования сводятся в общий список, который прилагается к протоколу заседания.

5. Результаты поименного голосования по решению городской Думы, принимаемому большинством голосов от установленного числа депутатов, могут быть опубликованы.

Статья 4. Процедура тайного голосования.

Тайное голосование  проводится в случаях, предусмотренных действующим законодательством, Уставом муниципального образования "Город Сарапул", настоящим Регламентом, иными нормативными правовыми актами городской Думы, а также, по решению городской Думы, в случаях принятия решений по персональным вопросам (избрание,  утверждение и освобождение от должности). 
Для проведения тайного голосования  и  определения  его результатов городская Дума избирает из числа депутатов Сарапульской городской Думы открытым  голосованием  счетную комиссию в количестве  не менее трех человек.
Счетная комиссия избирает из своего состава председателя и секретаря комиссии. Решения счетной комиссии принимаются  большинством  голосов членов комиссии.

Счетная комиссия имеет полномочия  на  срок  полномочий городской Думы, если иное решение не будет принято Думой.

Бюллетени для  тайного  голосования изготавливаются под контролем счетной комиссии  по  установленной  ею  форме,  в строго  определенном количестве и должны содержать необходимую для голосования информацию. Место и время начала и окончания  голосования,  порядок  его проведения устанавливаются счетной комиссией на основе настоящего Регламента и объявляются председателем счетной комиссии на заседании городской Думы.

Бюллетени для тайного  голосования  выдаются  депутатам членами  счетной  комиссии в соответствии со списком депутатов, присутствующих на заседании. В списке депутатов делается отметка о выдаче бюллетеня.

Депутаты, не получившие бюллетени для тайного голосования или не опустившие их в ящик для  голосования,  считаются не  принявшими  участие в голосовании.

В бюллетене для тайного голосования по проекту решения или по кандидатуре должны стоять слова "За" или "Против". Голосование проводится путем нанесения депутатом в бюллетень любого знака напротив соответствующего варианта голосования "За" или "Против".

Недействительными при подсчете голосов депутатов считаются:

1) бюллетени неустановленной (неутвержденной) формы;

2) бюллетени, по которым невозможно определить волеизъявление депутата;

3) бюллетени, в которых оставлено более одного кандидата или более одного варианта решения (в случае, если при голосовании должен быть выбран один кандидат или один вариант решения).

Статья 5. Оформление результатов тайного голосования. 

О результатах тайного голосования счетная комиссия составляет протокол, которые подписывается всеми членами счетной комиссии.  В протоколе  счетной  комиссии  в обязательном порядке указываются следующие данные:

- число депутатов,  зарегистрированных на  заседании  сессии перед началом тайного голосования;

- число депутатов,  получивших бюллетени для тайного голосования;

- число бюллетеней, оказавшихся в ящике для голосования после его вскрытия;

- число депутатов,  проголосовавших "за";

- число депутатов,  проголосовавших "против";

- число недействительных бюллетеней;

- число депутатов,  не принявших участие в голосовании.

Председатель счетной комиссии оглашает протокол счетной комиссии о результатах тайного голосования.

Доклад счетной комиссии о результатах тайного голосования городская Дума принимает к сведению.

По результатам тайного голосования, по предложению председательствующего, городская Дума принимает правовой акт - решение городской Думы по данному вопросу.

Статья 6. Проведение повторного голосования

1. При выявлении ошибки или нарушений в порядке и процедуре голосования городская Дума может принять решение о проведении повторного голосования.

2. Решение о проведении повторного голосования принимается большинством голосов от числа присутствующих на заседании депутатов.

3. Результаты повторного голосования аннулируют результаты первого голосования по данному вопросу.
Статья 7.  Определение величин для голосования .

Определить, что:

величина не менее 1/3 от установленного числа депутатов равнозначна 10 депутатам и более;

величина не менее 1/2 от установленного числа депутатов равнозначна 15 депутатам и более;

величина не менее 2/3 от установленного числа депутатов равнозначна 19 депутатам и более.

Статья 8. Требования к протоколу заседания городской Думы.

Заседания городской  Думы протоколируются. Может производится аудио- и видеозапись заседания.     В протоколе заседания указываются:

- наименование городской Думы, дата и порядковый номер заседания;

- повестка дня заседания Сарапульской городской Думы, фамилия докладчика и содокладчика по каждому вопросу;

- фамилии депутатов,  выступающих в прениях (для лиц, не являющихся депутатами,  - должности), а также депутатов, внесших запрос или задавших  вопросы  докладчикам;

- перечень всех рассмотренных проектов решений и поправок к ним, с указанием числа голосов,  поданных "за", "против", "воздержавшихся" из числа депутатов,  принявших участие в голосовании;

     К протоколу заседания прилагаются:  решения, принятые городской Думой с сопутствующими материалами, список приглашенных, присутствующих и  отсутствующих на заседании депутатов.

     Протокол заседания городской Думы оформляется в течение 10 дней.  Протокол заседания подписывается председательствовавшим на  данном  заседании и секретарем заседания.  Депутат городской Думы имеет право в любое время ознакомиться с  оформленным  протоколом.

     Первые экземпляры  протоколов заседаний в течение срока полномочий городской Думы хранятся в управлении по обеспечению деятельности Сарапульской городской Думы,  а затем сдаются в городской архив на постоянное хранение.

 Раздел 4.  Порядок подготовки и рассмотрения  вопросов, обсуждаемых городской Думой.

Статья 1. План работы городской Думы.

1. Деятельность городской Думы осуществляется на плановой основе в соответствии с планом нормотворческой работы на год, утверждаемым решением городской Думы.

2. План нормотворческой работы городской Думы формируется на основе предложений субъектов права правотворческой инициативы.

3. Предложения субъектов права правотворческой инициативы направляются на имя Председателя городской Думы, как правило, в срок до 20 декабря текущего года.

4. План нормотворческой работы городской Думы должен содержать:

1) название проекта нормативного правового акта;

2) наименование субъекта права правотворческой инициативы;

3) сроки внесения (рассмотрения) проекта нормативного правового акта;

4) иные вопросы, сроки рассмотрения которых не установлены. 

5. Постоянные комиссии рассматривают предложения в план нормотворческой работы городской Думы, и направляют их совместно со своими предложениями в управление по обеспечению деятельности Сарапульской городской Думы, как правило, не позднее 15 января текущего года для обобщения и включения в проект плана нормотворческой работы городской Думы.

Статья 2. Утверждение плана нормотворческой работы городской Думы

1. Проект плана нормотворческой работы городской Думы вносит Председатель городской Думы на рассмотрение и утверждение городской Думой.

2. План нормотворческой работы утверждается городской Думой и оформляется решением городской Думы.

3. Утвержденный городской Думой план нормотворческой работы направляется субъектам плановой работы.

Статья 3. Реализация плана нормотворческой работы городской Думы

1. Реализация плана нормотворческой работы городской Думы осуществляется в определенные им сроки.

2. Нормотворческая деятельность городской Думы не исключает возможность рассмотрения городской Думой проектов нормативных правовых актов и других вопросов вне плана.

3. Изменение сроков рассмотрения пунктов плана осуществляется Советом Думы на основании обращения субъекта права правотворческой инициативы.
Статья 4.  Порядок  внесения вопросов для рассмотрения городской Думой.

1. Проекты решений могут вноситься депутатами городской Думы, постоянными комиссиями городской Думы, депутатскими объединениями и депутатскими фракциями городской Думы, Главой города Сарапула, Прокурором города Сарапула, Председателем контрольно-счетного органа, органами территориального общественного самоуправления, инициативными группами граждан в порядке, предусмотренном Уставом муниципального образования «Город Сарапул».

2. Проекты решений городской Думы, кроме органов и должностных лиц, предусмотренных частью 1 настоящей статьи, могут вносить Совет городской Думы, временные комиссии городской Думы, Председатель городской Думы, руководитель управления по обеспечению деятельности Сарапульской городской Думы. 

3. Предприятия, организации и граждане города вправе вносить вопросы для рассмотрения городской Думы через постоянные  депутатские  комиссии,  Администрацию  города Сарапула или через депутатов городской Думы.

4. Результаты рассмотрения Протестов и представлений Прокурора города Сарапула оформляются в виде проектов решений городской Думы управлением по обеспечению деятельности городской Думы в соответствии с настоящим Регламентом и рассматриваются на ближайшем заседании городской Думы.

Граждане города имеют право вносить проекты решений в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации, Удмуртской Республики и Уставом муниципального образования «Город Сарапул». 

Докладчиком по вопросу является,  как правило, инициатор внесения вопроса на рассмотрение или лицо, указанное в сопроводительных документах.

Статья 5. Проекты решений городской Думы.

Проекты решений должны отвечать следующим  требованиям:

-  вопрос должен находиться в компетенции Сарапульской городской Думы;

· содержать  обоснование необходимости принятия решения;

· излагаться четко,  последовательно и кратко;

- содержать сроки исполнения,  указывать конкретных исполнителей и лиц,  ответственных за контроль  исполнения;

- соответствовать действующему законодательству и  учитывать ранее принятые решения городской Думы;

- при необходимости указывать  на  ранее  принятые  решения, подлежащие изменению или признанию утратившими силу;

- указывать на необходимость опубликования в средствах массовой информации;

- устанавливать, каким выборным должностным лицом (лицами) должен быть подписан документ.

Проект решения должен содержать:

- наименование решения, которое должно быть максимально кратким, четким, отражать суть решения;

- полное наименование должности, инициалы и фамилию должностного лица (подписей должностных лиц), подписывающего (подписывающих) документ; 

Решение должно иметь преамбулу и резолютивную часть;
В преамбуле решения дается разъяснение мотивов и целей его принятия. Включение в преамбулу положений нормативного характера не допускается;
В резолютивной части указывается устанавливаемая норма (нормы), условие или дата вступления в силу решения;
При наличии приложений к проектам решений в тексте обязательно делается ссылка на них;
Приложения к проектам решений оформляются отдельно;
В приложениях помещаются положения, регламенты, перечни, списки, графики, таблицы, образцы документов и др. 

Проект должен быть выполнен в форме, установленной для проектов решений Сарапульской городской Думы, и представлен в управление по обеспечению деятельности   Сарапульской городской Думы  с сопутствующими материалами в количестве 7 экземпляров. 
Наличие  развернутой пояснительной записки является обязательным. Пояснительная записка включает в себя:
а) содержание описание предмета правового регулирования, обоснование необходимости принятия решения, изложение концепции, общую характеристику структуры проекта решения, комментарии к разделам или статьям проекта; при внесении изменений в действующие правовые акты – сравнительно аналитическая таблица изменений документа;

б) финансово-экономическое обоснование – в случае внесения проекта решения, предусматривающего расходы, покрываемые за счет средств бюджета муниципального образования;

в) перечень решений представительного органа муниципального образования, подлежащих отмене, приостановлению, изменению либо принятию в связи с принятием предлагаемого нормативного правового решения;

г) сопроводительное письмо субъекта правотворческой инициативы с указанием фамилии, имени, отчества и должности представителя на всех стадиях рассмотрения проекта решения в городской Думе;

д) лист согласования проекта решения с подписью  субъекта правотворческой инициативы и  подписями должностных лиц, принимавших участие в согласовании. В лист согласования в обязательном порядке включается представитель правового управления Администрации города Сарапула и представитель управления по обеспечению деятельности Сарапульской городской Думы.
После предоставления проекта решения в управление по обеспечению деятельности Сарапульской городской Думы, инициаторы внесения проекта решения обеспечивают его размещение на официальном сайте муниципального образования «Город Сарапул».

В случаях, предусмотренных действующим законодательством и нормативными правовыми актами города Сарапула, к решениям прилагается экспертное заключение контрольно-счетного органа муниципального образования «Город Сарапул». Заключение контрольно-счетного органа включается в пакет документов по проекту решения.     

Согласованные в установленном порядке проекты нормативных правовых актов представляются в Прокуратуру г.Сарапула не менее, чем за 10 дней до внесения в Сарапульскую городскую Думу

В случае, если проект решения носит нормативно-правовой характер и (или) вносит изменения в ранее принятый нормативно-правовой акт, обязательным является представление результатов антикоррупционной экспертизы, проведенной в соответствии с Законом Российской Федерации от 17.06.2009 года  № 172-ФЗ «Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов».

Проекты решений Сарапульской городской Думы,  внесенные с нарушением требований,  предъявляемых к их  составлению  и оформлению,  возвращаются на доработку.

Если проект решения был рассмотрен на публичных слушаниях, общественных обсуждениях, результаты слушаний прилагаются к проекту решения. 


Форма проекта решения Сарапульской городской Думы прилагается.

Статья 6. Регистрация проектов решений.

Проекты решений представляются в городскую Думу не позднее, чем за две недели до заседания городской Думы.

Проекты решений  городской Думы регистрируются в управлении по обеспечению деятельности Сарапульской городской Думы.

Проект решения, вместе с комплектом документов Председателем городской Думы  направляется в постоянную комиссию в соответствии с направлениями ее деятельности (далее – профильная комиссия) для предварительного рассмотрения; 
При необходимости Председатель городской Думы может направить поступивший проект решения и материалы к нему в несколько постоянных комиссий.

Проекты решений, представленные после установленного срока на очередной сессии не рассматриваются, а переносятся на следующую сессию.

Профильная депутатская комиссия вправе принять решение о рассмотрении на очередной сессии проекта решения, представленного с нарушением установленного срока. 

По обращению Главы города Сарапула, в отдельных обоснованных случаях допускается предоставление  материалов в день заседания. Обоснованием предоставления материалов в день заседания может считаться необходимость принятия безотлагательного решения по внесению изменений в бюджет города Сарапула и иным вопросам, влекущим наступление негативных социально-экономических, правовых и иных последствий в случае промедления в принятии решения. Обоснование с перечнем возможных последствий предоставляется в составе материалов.

Статья 7. Представление документов и проектов решений к принятию.

В обязательном порядке проекты решений прорабатываются на заседаниях соответствующих постоянных комиссий городской Думы. Решения постоянных комиссий зачитываются на заседании Совета Думы при обсуждении проекта повестки дня заседания городской Думы и на заседании городской Думы при обсуждении соответствующего вопроса повестки дня.  
В случае предоставления материалов в день заседания, допускается иной  порядок  подготовки вопросов.

Материалы по  вопросам повестки дня заседания комиссий  направляются депутатам в электронном виде не позднее, чем за три календарных дня до даты проведения  комиссии. По обращению депутата документы могут быть представлены на бумажном носителе.
Материалы для рассмотрения на Совете  Думы направляются  членам Совета Думы после заседания профильных комиссий в электронном виде и предоставляются на бумажном носителе на заседании Совета Думы в день его проведения. 

Материалы по  вопросам повестки дня заседания городской Думы  направляются депутатам в электронном виде не позднее, чем за три календарных дня до даты проведения  заседания городской Думы. По обращению депутата документы могут быть представлены на бумажном носителе.

Статья  8.  Этапы рассмотрения проектов решений.

Проекты решений  рассматриваются городской Думой в целом и постатейно. В необходимых случаях по решению  городской Думы обсуждение и принятие документов ведется в два чтения.

При первом чтении проекта решения городская Дума заслушивает доклад инициатора проекта решения и содоклады,  обсуждает основные положения проекта,  по результатам обсуждения городская Дума принимает проект решения за основу или отклоняет его.  
Если в ходе первого чтения городская Дума признает, что проект решения не требует поправок,  она может принять  его в целом, не переходя ко второму чтению.

Если проект решения требует доработки и или проведения процедуры публичных слушаний, общественных обсуждений, городская  Дума устанавливает срок и исполнителя для проработки поправок, представления поправок (результатов публичных слушаний, общественных обсуждений) к проекту решения для второго чтения.

Статья 9. Рассмотрение альтернативных проектов решений.

При внесении альтернативных проектов решений по  одному и тому же вопросу городская Дума одновременно обсуждает их в ходе первого чтения и принимает  решение  о  том,  какой  из рассматриваемых  проектов решения принять за основу для последующего принятия в целом или подготовки ко второму чтению.

В первую очередь проводится голосование по проекту решения, который был представлен раньше по времени.

Статья 10. Поправки к проектам решений.

Поправки к проекту решения вносятся субъектами правотворческой инициативы в письменном виде:  при принятии решения  в первом чтении - председательствующему на заседании; при принятии решения в двух чтениях -  в  управление по обеспечению деятельности Сарапульской городской Думы. 
Поправки  могут вноситься также  непосредственно в депутатские комиссии или орган,  которому поручена доработка  проекта решения.

Перед началом голосования председательствующий указывает количество поправок, при необходимости уточняет их формулировки, сообщает, каким большинством голосов может быть принято решение.

В первую очередь проводится голосование по поправкам, поступившим от постоянных или временных депутатских комиссий, остальные поправки – по мере поступления.

Если предложено внести несколько поправок в один и тот же пункт проекта  решения,  то вначале проводится голосование по тем из них, принятие или отклонение которых позволит решить вопрос о возможности принятия других поправок.

Количественные предложения голосуются по возрастающей.

Предложения по датам  голосуются,  начиная  с  наиболее ранней даты.

Остальные предложения голосуются в порядке поступления.

Статья 11. Голосование по проектам решений. 

Рассмотрение  поправок к проекту решения проводится лишь после принятия проекта решения за основу. 

Голосование по  проекту решения проводится в целом или вначале по пунктам, по разделам, а затем в целом. 

Каждое предложение или поправка по проекту решения ставятся на голосование в порядке поступления.  

Статья 12. Доработка проектов решений.

Депутатская комиссия или субъект правотворческой инициативы, внесший проект решения, которому поручена доработка проекта решения,  рассматривает внесенные  поправки  и  подготавливает его  ко второму чтению. 
Инициаторы внесения поправок вправе уточнять их текст в ходе обсуждения проекта решения. 
 Если поправки  вносятся непосредственно в ходе рассмотрения решения на заседании городской Думы, председательствующий зачитывает их по мере поступления.

Статья 13. Принятие решений во втором чтении.

Субъект правотворческой инициативы, депутатская комиссия, которой поручена доработка проекта решения в случае принятия решения во втором чтении, выступает с докладом по представленным поправкам. 

В данном случае обсуждение  проекта решения  проводится по поправкам.

По предложению председательствующего с согласия депутатов голосование проводится по каждой поправке отдельно или по группе поправок.
После рассмотрения поправок проводится голосование по проекту решения с поправками в целом.

Статья 14.  Подписание принятого решения.

Глава города Сарапула подписывает и обнародует в порядке, установленном уставом муниципального образования «Город Сарапул», нормативные правовые акты, принятые Сарапульской городской Думой.

Нормативный правовой акт, принятый Сарапульской городской Думой, направляется Главе города Сарапула для подписания и обнародования в течение 10 дней. Глава города Сарапула имеет право отклонить нормативный правовой акт, принятый Сарапульской городской Думой. В этом случае указанный нормативный правовой акт в течение 10 дней возвращается в Сарапульскую городскую Думу с мотивированным обоснованием его отклонения либо с предложениями о внесении в него изменений и дополнений. Если Глава города Сарапула отклонит нормативный правовой акт, он вновь рассматривается Сарапульской городской Думой. Если при повторном рассмотрении указанный нормативный правовой акт будет одобрен в ранее принятой редакции большинством не менее двух третей от установленной численности депутатов Сарапульской городской Думы, он подлежит подписанию Главой города Сарапула  в течение семи дней и обнародованию.

Председатель городской Думы подписывает решения, не являющиеся нормативными правовыми актами  Сарапульской городской Думы.
Статья 15. Всенародное обсуждение проектов решений.

По решению городской Думы и (или) в соответствии с действующим законодательством наиболее важные проекты решений после принятия их за основу могут быть вынесены на  публичные слушания, общественные обсуждения.
Статья 16.  Публикация решений в средствах массовой информации.

Принятое решение подлежит публикации в случаях и порядке,  предусмотренных действующим законодательством, Уставом муниципального образования «Город Сарапул» и принятым решением. 

Статья 17. Протокольные решения Сарапульской городской Думы.
1. Решения городской Думы по вопросам, не требующим их оформления в виде правового акта, предусмотренные настоящим Регламентом, принимаются большинством голосов от числа присутствующих на заседании депутатов и оформляются протокольно.

К таким решениям относятся:
решения в виде поручения, предложения или установления срока для исполнения решения,  принятия информации к сведению;

решения городской Думы по вопросам утверждения и изменения повестки заседания, установления рабочего распорядка заседаний, прекращения прений, продления времени для выступлений, изменения очередности выступлений, проведения тайного и поименного голосования и другим вопросам организации работы заседания (процедурным вопросам), которые отражаются в протоколе заседания городской Думы.

2. При необходимости протокольные решения оформляются выписками из протокола и подписываются Председателем городской Думы.

3. Протокольные решения городской Думы подлежат исполнению и контролю в соответствии с настоящим Регламентом.

Раздел 5. Контрольные функции Сарапульской городской Думы.
Статья 1. Порядок осуществления контроля за исполнением органами местного самоуправления и должностными лицами местного самоуправления полномочий по решению вопросов местного значения.
1. Городская Дума, осуществляя контроль за исполнением органами местного самоуправления и должностными лицами местного самоуправления полномочий по решению вопросов местного значения, имеет право:

- контролировать исполнение решений городской Думы в порядке, предусмотренном настоящим Регламентом;

- обращаться в органы местного самоуправления и к должностным лицам местного самоуправления с предложениями о принятии мер по устранению нарушений муниципальных правовых актов либо с предложением об отмене муниципального правового акта;

- заслушивать отчёты о деятельности органов местного самоуправления и должностных лиц местного самоуправления;

2. С целью осуществления контроля городская Дума вправе образовывать временные комиссии, с привлечением специалистов, экспертов, аудиторов; давать поручения постоянным депутатским комиссиям.
3. Для осуществления полномочий, предусмотренных пунктом 1 настоящей статьи, городская Дума и постоянные комиссии имеют право запрашивать в органах местного самоуправления и у должностных лиц местного самоуправления необходимую информацию, приглашать соответствующих должностных лиц на заседания постоянной комиссии, временной комиссии, сессии городской Думы.

4. Запрашиваемая информация в случае принятия соответствующего решения получает статус депутатского запроса и должна предоставляться в сроки, установленные действующим законодательством Удмуртской Республики.

Статья 2. Порядок контроля исполнения решений городской Думы.
1. В решении городской Думы, при необходимости, указывается должностное лицо местного самоуправления (орган местного самоуправления), на которых возлагается контроль исполнения данного решения. 

2. Целями контроля являются:

-  выявление степени эффективности реализации решения;

-  выявление причин, затрудняющих исполнение решения;

-  устранение препятствий в исполнении решения;

3. Контроль осуществляется путем:

- запроса информации об исполнении решения у структурных подразделений местной администрации, иных органов местного самоуправления, муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий;

- заслушивания отчетов об исполнении решения; 

-  проведения мониторинга исполнения решения;

4. Председатель городской Думы, заместители Председателя городской Думы, Совет Думы, постоянные комиссии  и депутаты городской Думы вправе осуществлять контроль выполнения решений городской Думы в порядке, установленном действующим законодательством и Уставом муниципального образования «Город Сарапул».

Раздел 6. Работа с письмами и обращениями в адрес городской Думы.

Статья 1. Порядок работы с обращениями граждан и организаций

1. Обращения граждан и организаций, поступившие в городскую Думу, регистрируются в установленном порядке. 

Председатель городской Думы направляет поступившие обращения для подготовки ответа в постоянную комиссию в соответствии с вопросами ее ведения. 

2. Рассмотрение обращений осуществляется в соответствии с федеральным законодательством, законодательством Удмуртской Республики, принятыми решениями городской Думы и распоряжениями председателя городской Думы, регулирующими порядок и сроки рассмотрения обращений, а также в соответствии с установленными правилами делопроизводства.

Раздел 7 . Внесение изменений в Регламент.

Статья 1.  Порядок внесения изменений в настоящий Регламент

1. Изменение настоящего Регламента возможно только путем принятия решения городской Думы о внесении изменений в Регламент городской Думы.

2. Предложения о внесении изменений в настоящий Регламент могут вносить депутаты, постоянные комиссии, депутатские фракции (объединения), Глава города Сарапула.
3. Предложения о внесении изменений в настоящий Регламент вносятся в виде проекта решения городской Думы с соблюдением требований настоящего регламента и рассматриваются на заседаниях всех постоянных депутатских комиссий.
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