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Раздел 1. Общие положения.

1.1. Предмет и состав Регламента контрольно-счетного органа муниципального образования «Городской округ город Сарапул Удмуртской Республики».

1. Регламент контрольно - счетного органа  муниципального образования «Городской округ город Сарапул Удмуртской Республики» (далее – Регламент КСО города Сарапула, Регламент) принят во исполнение Федерального закона «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» от 07 февраля 2011г. № 6-ФЗ, Положения о контрольно-счетном органе муниципального образования «Городской округ Город Сарапул Удмуртской Республики», утвержденного решением  Сарапульской городской Думы (далее – городская Дума) № 5-206 от 25.11.2021 года.
2. Регламент - локальный нормативный правовой акт, который определяет содержание направлений деятельности контрольно - счетного органа «Городской округ Город Сарапул Удмуртской Республики», (далее – КСО города Сарапула, контрольно-счетный орган), порядок ведения дел, формирования планов работы контрольно – счетного органа,  подготовки и проведения контрольных и экспертно – аналитических мероприятий, порядок и способы направления запросов и предоставления информации по запросам, порядок опубликования информации в СМИ и размещения в сети Интернет, а также, иные вопросы внутренней деятельности  КСО города Сарапула.
3. Регламент утверждается председателем КСО города Сарапула. Новый Регламент или изменения и дополнения в Регламент вступают в силу в день, следующий за днем их утверждения.
4. Регламент является обязательным для всех должностных лиц и иных работников Аппарата КСО города Сарапула, а по процедурным вопросам, связанным с осуществлением внешнего муниципального финансового контроля, – для всех участников контрольных и экспертно – аналитических мероприятий.

5. Порядок разрешения вопросов деятельности КСО города Сарапула, которые не урегулированы федеральными законами, нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами Удмуртской Республики, Уставом муниципального образования «Городской округ Город Сарапул Удмуртской Республики», Положением о Контрольно-счетном органе муниципального образования «Городской округ Город Сарапул Удмуртской Республики» и настоящим Регламентом, определяется председателем КСО города Сарапула, приказом или распоряжением, издаваемым с установлением должностного лица, ответственного за исполнение.

1.2. Нормативные документы и порядок ведения дел в контрольно - счетном органе

1. В целях обеспечения высокого качества, эффективности и объективности контрольной и аналитической деятельности в КСО города Сарапула действуют разработанные на основе законодательства Российской Федерации, Удмуртской Республики, Положения и настоящего Регламента внутренние нормативные документы - положения, инструкции, стандарты организации деятельности и стандарты внешнего муниципального финансового контроля. 

2. Стандарты организации деятельности и стандарты внешнего муниципального финансового контроля - это нормативные документы, определяющие обязательные принципы, характеристики, правила и процедуры планирования, организации и осуществления полномочий в сфере муниципального финансового контроля.

3. Председатель КСО города Сарапула в пределах своих полномочий, установленных федеральными законами, законами Удмуртской Республики, Уставом муниципального образования «Городской округ Город Сарапул Удмуртской Республики»,  Положением о контрольно-счетном органе города Сарапула и муниципальными нормативными правовыми актами, издает распоряжения по вопросам осуществления внешнего муниципального финансового контроля и приказы по вопросам организации работы КСО города Сарапула.

4. Внутренние нормативные документы КСО города Сарапула утверждаются распоряжением председателя контрольно-счетного органа и являются обязательными для исполнения  наравне с положениями Регламента.

5. Общий порядок формирования, ведения и оформления дел,  правила и порядок работы со служебными документами несекретного характера (входящими, исходящими, внутренними), в том числе, содержащими служебную информацию ограниченного распространения, и обращениями граждан устанавливается Инструкцией по делопроизводству в Контрольно-счетном органе муниципального образования «Городской округ Город Сарапул Удмуртской Республики» (далее – Инструкция по делопроизводству).

6. Положения Инструкции по делопроизводству распространяются на организацию и технологию работы со служебными документами независимо от вида носителя, включая их подготовку, регистрацию, учет, контроль исполнения и архивное хранение.

Раздел 2. Внутренние вопросы деятельности КСО города Сарапула

2.1. Полномочия председателя Контрольно-счетного органа

1. Основные полномочия Председателя КСО города Сарапула установлены Положением о контрольно-счетном органе муниципального образования «Городской округ Город Сарапул Удмуртской Республики».
2. Помимо основных полномочий, установленных Положением о КСО города Сарапула,  Председатель КСО города Сарапула:


1) осуществляет общее руководство деятельностью КСО города Сарапула, организует его работу в соответствии с действующим законодательством, муниципальными правовыми актами  и настоящим Регламентом, принимает решения в установленной сфере деятельности Контрольно-счетного органа в соответствии с полномочиями Контрольно-счетного органа;
2) в пределах своей компетенции без доверенности действует от имени КСО города Сарапула, издает распоряжения и приказы, дает указания.


3) утверждает структуру и штатное расписание КСО города Сарапула, в соответствии с утвержденной Сарапульской городской Думой штатной численностью, а также внесенные в них изменения;


4) открывает лицевой счет в финансовом органе Администрации города Сарапула в соответствии с законодательством Российской Федерации;


5) Обеспечивает составление и утверждение бюджетной сметы КСО города Сарапула и ее исполнение; обеспечивает осуществление операций с бюджетными средствами через лицевой счет, в том числе путем заключения соглашений на передачу указанного функционала в бухгалтерскую службу иных органов местного самоуправления города Сарапула; 

6) имеет право первой подписи на банковских и финансовых документах КСО города Сарапула;

7) обеспечивает ведение бухгалтерской, статистической и иной, предусмотренной законодательством отчетности, подписывает  бухгалтерскую документацию и отчеты, в том числе путем заключения соглашений на передачу указанного функционала в бухгалтерскую службы иных органов местного самоуправления;


8) заключает трудовые договоры, утверждает положения о внутреннем трудовом распорядке КСО города Сарапула, о порядке осуществления ежемесячных и иных дополнительных выплат муниципальным служащим контрольно-счетного органа, об оплате труда работников контрольно-счетного органа, занимающих должности не являющиеся должностями муниципальной службы, другие  локальные нормативные акты, содержащие нормы трудового права;


9) обеспечивает исполнение поручений Сарапульской городской Думы, предложений и запросов  Главы города Сарапула;


10) принимает участие в заседаниях Сарапульской городской Думы, заседаниях комиссий и рабочих групп, создаваемых Сарапульской городской Думой; совещаниях Администрации города Сарапула;


11) взаимодействует при осуществлении своей деятельности  с контрольно-счетными органами других муниципальных образований, контрольно-счетными органами Удмуртской Республики и  других субъектов Российской Федерации, а также, со счетной палатой Российской Федерации, с территориальными управлениями Центрального банка Российской Федерации, налоговыми органами, органами прокуратуры, иными правоохранительными надзорными и контрольными органами Российской Федерации, Удмуртской Республики и муниципального образования  «Городской округ Город Сарапул Удмуртской Республики», заключает с ними соглашения о сотрудничестве и взаимодействии;


12) осуществляет по вопросам, относящимся к компетенции контрольно-счетного органа приём граждан и представителей организаций, обеспечивает своевременное и полное рассмотрение устных и письменных обращений граждан и организаций, принятие по ним решений в пределах своей компетенции и направление заявителям ответов в порядке и сроки, установленные действующим законодательством;


13) обеспечивает в порядке, предусмотренном действующим законодательством,  доступ к информации о деятельности КСО города Сарапула в средствах массовой информации и  на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;


14) обеспечивает надлежащее, целевое и эффективное использование закрепленного за КСО города Сарапула имущества, выполнение мероприятий по энергосбережению, гражданской обороне, противопожарной безопасности, мобилизационной подготовке, соблюдению режима секретности и защите государственной тайны;


15) утверждает номенклатуру дел КСО города Сарапула, осуществляет в соответствии с действующим законодательством деятельность по комплектованию, хранению, учету и использованию архивных документов контрольно-счетного органа.


16) осуществляет иные полномочия, предусмотренные действующим законодательством и муниципальными правовыми актами.
2.2. Аппарат КСО города Сарапула и должностные лица контрольно-счетного органа

1. Для исполнения полномочий КСО города Сарапула, в его составе формируется аппарат контрольно - счетного органа.

2. В аппарат КСО города Сарапула входит главный инспектор замещающий должность муниципальной службы в Контрольно-счетном органе муниципального образования «Городской округ Город Сарапул Удмуртской Республики». 

3. Предметом деятельности главного инспектора аппарата КСО города Сарапула является организация и непосредственное проведение внешнего муниципального финансового контроля в пределах компетенции контрольно-счетного органа.

4. Главный инспектор аппарата КСО города Сарапула является должностным лицом контрольно-счетного органа.

5. Должностные лица Контрольно-счетного органа:


 1) участвуют в мероприятиях по контролю за законностью и эффективностью использования средств бюджета города Сарапула (местного бюджета), а также иных средств в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

 2) осуществляют экспертизу проектов местного бюджета, проверка и анализ обоснованности его показателей;

 3) осуществляют внешнюю проверку годового отчета об исполнении местного бюджета;

 4) участвуют в мероприятиях по проведению аудита в сфере закупок товаров, работ и услуг в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 года N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд";

 5) осуществляют оценку эффективности формирования муниципальной собственности, управления и распоряжения такой собственностью и контроль за соблюдением установленного порядка формирования такой собственности, управления и распоряжения такой собственностью (включая исключительные права на результаты интеллектуальной деятельности);

 6) осуществляют оценку эффективности предоставления налоговых и иных льгот и преимуществ, бюджетных кредитов за счет средств местного бюджета, а также оценка законности предоставления муниципальных гарантий и поручительств или обеспечения исполнения обязательств другими способами по сделкам, совершаемым юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями за счет средств местного бюджета и имущества, находящегося в муниципальной собственности;
 7) осуществляют финансово-экономическую экспертизу проектов муниципальных правовых актов в части, касающейся расходных обязательств муниципального образования, экспертиза проектов муниципальных правовых актов, приводящих к изменению доходов местного бюджета, а также муниципальных программ (проектов муниципальных программ);

 8) осуществляют анализ и мониторинг бюджетного процесса в городе Сарапуле, в том числе подготовка предложений по устранению выявленных отклонений в бюджетном процессе и совершенствованию бюджетного законодательства Российской Федерации;

 9) осуществляют проведение оперативного анализа исполнения и контроля за организацией исполнения местного бюджета в текущем финансовом году, ежеквартальное представление информации о ходе исполнения местного бюджета, о результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий в представительный орган муниципального образования и главе муниципального образования;

10) принимают участие в мероприятиях, направленных на осуществление контроля за состоянием муниципального внутреннего и внешнего долга;

11) осуществляют мероприятия по оценке реализуемости, рисков и результатов достижения целей социально-экономического развития города Сарапула, предусмотренных документами стратегического планирования города Сарапула, в пределах компетенции контрольно-счетного органа муниципального образования.

12) участвуют в пределах полномочий в мероприятиях, направленных на противодействие коррупции;

13) осуществляют иные полномочия в сфере внешнего муниципального финансового контроля, установленные федеральными законами, законами субъекта Российской Федерации, уставом и нормативными правовыми актами представительного органа муниципального образования.

6. Права и обязанности должностных лиц КСО города Сарапула при осуществлении возложенных на них должностных полномочий установлены Федеральным законом от 07.02.2011 № 6-ФЗ, Положением о контрольно-счетном органе муниципального образования «Городской округ город Сарапул Удмуртской Республики».
2.3.  Организация планирования  работы  Контрольно-счетного органа

1. Контрольно - счетный орган осуществляет свою деятельность на основе годового плана, который разрабатывается и утверждается КСО города Сарапула самостоятельно с учетом  результатов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а также, на основании поручений Сарапульской городской Думы, Председателя Сарапульской городской Думы, предложений и запросов Главы города Сарапула.

2. Общие правила, требования и процедура планирования работы контрольно - счетного органа  устанавливаются стандартом организации деятельности «Планирование работы контрольно - счетного органа муниципального образования «Городской округ город Сарапул Удмуртской Республики» (СОД 1).
3. КСО города Сарапула может принимать участие в совместных / параллельных контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях с правоохранительными и другими контролирующими органами по их инициативе. Такие мероприятия проводятся после получения от руководителей таких организаций письменного обращения, с указанием конкретных вопросов проверки. Общий период проведения такого контрольного мероприятия и подписания итогового документа – не более 45 календарных дней, если в обращении не указан иной срок сдачи результатов контрольного мероприятия. Началом проверки является дата, указанная в уведомлении о проверке, окончанием – дата подписания итогового документа обеими сторонами либо вручения (направления) его проверяемой стороне.
2.4.  Порядок и способы направления запросов и предоставления информации по запросам

1. Запросы КСО, а также ответы на поступившие запросы оформляются на бланках с наименованием КСО и имеют обязательные реквизиты, расположенные в определенном порядке. На таком бланке оформляется только первая страница документа, для всех следующих страниц используются стандартные листы бумаги. 

2. Запрос должен содержать наименование контрольного или экспертно - аналитического мероприятия и иные основания направления запроса,  перечень запрашиваемой информации, документов и материалов, а также устанавливать конкретный срок для ответа на запрос.  

3. Запросы и ответы подписываются председателем КСО, а в его отсутствие лицом, исполняющим обязанности председателя КСО, с указанием исполнителя документа и его контактного телефона. 

4. Запросы контрольно-счетного органа и ответы на запросы направляются почтовым отправлением с уведомлением или нарочно с отметкой о получении.

5. При необходимости запросы могут направляться простым письмом, телефонограммой, по электронной почте, по факсимильной связи, а также, с использованием иных средств связи и доставки, обеспечивающих вручение запроса адресату.
6. Проверяемые органы и организации, обязаны представить в КСО по их запросам информацию, документы и материалы, необходимые для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий в указанный срок, если срок не указан, в течение 10 рабочих дней со дня получения запроса. 
2.5.  Взаимодействие КСО города Сарапула с государственными и муниципальными органами

1. Основные принципы взаимодействия КСО города Сарапула с государственными и муниципальными органами установлен Федеральным законом от 07.02.2011 № 6-ФЗ, Положением о контрольно-счетном органе муниципального образования «Городской округ город Сарапул Удмуртской Республики».
2. КСО города Сарапула при осуществлении своей деятельности вправе взаимодействовать с иными органами местного самоуправления города Сарапула, с контрольно-счетными органами других муниципальных образований, с другими Счетными органами Российской Федерации и со Счетными органами Удмуртской Республики, налоговыми органами, органами прокуратуры, иными правоохранительными, надзорными и контрольными органами, заключать с ними соглашения о сотрудничестве и взаимодействии.
3. КСО города Сарапула при осуществлении своей деятельности вправе взаимодействовать с органами государственного финансового контроля, иными органами муниципального финансового контроля, участвовать по согласованию с ними в совместных / параллельных контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях, обмениваться с ними методическими и нормативными материалами.
4. КСО города Сарапула вправе вступать в объединения (ассоциации, союзы) контрольно-счетных органов Российской Федерации, объединения (ассоциации, союзы)  контрольно – счетных органов Удмуртской Республики.
5. КСО города Сарапула по письменному обращению контрольно – счетных органов Удмуртской Республики может принимать участие в проводимых ими контрольных и экспертно – аналитических мероприятиях. 
6. КСО города Сарапула на основании официальных запросов органов прокуратуры, внутренних дел и других правоохранительных органов, подписанных уполномоченными лицами и оформленных в соответствии с нормами действующего законодательства, предоставляет информацию о выявленных фактах нарушения законности, данных указывающих на наличие признаков составов преступления, а также о причиненном ущербе городу Сарапулу, в срок установленный в запросе. 
Официальный ответ на запрос подписывается председателем КСО города Сарапула, после согласования таких данных с Сарапульской городской Думой и (или) с председателями постоянных комиссий. 
Ответственность за своевременную подготовку материалов для направления в правоохранительные органы, за полноту и достоверность содержащихся в них сведений несет должностное лицо контрольно-счетного органа, ответственное за проведение контрольного мероприятия. 
Копии документов, направляемые контрольно-счетным органом должны быть заверены соответствующим образом.
7. КСО при проведении контрольных и экспертно-аналитических мероприятий взаимодействует с Управлением финансов города Сарапула (далее - Управление финансов), осуществляющих функции казначейства Администрации города Сарапула. Контрольно-счетный орган вправе требовать, а Управление финансов обязаны в полном объеме представлять контрольно-счетному органу запрашиваемые в пределах его полномочий документы и иную информацию, а также материалы по результатам проведенных ими контрольных мероприятий.  
8. В случае кассового обслуживания исполнения бюджета муниципального образования «Городской округ город Сарапул Удмуртской Республики» территориальными органами федерального казначейства, КСО города Сарапула при осуществлении своей деятельности может взаимодействовать с соответствующим отделением федерального казначейства на основании заключенного договора (соглашения) о сотрудничестве, получать от указанного органа оперативную информацию о ходе исполнения бюджета  города Сарапула,  информацию о движении средств на счетах по учету средств бюджета, методические и инструктивные материалы по вопросам  исполнения бюджета.
9. Руководители муниципальных предприятий и учреждений обязаны по запросу КСО города Сарапула направлять специалистов для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий в составе рабочих / контрольно-счетных групп.
10. Руководители муниципальных учреждений и организаций (предприятий), получающих средства из бюджета муниципального образования «Городской округ город Сарапул Удмуртской Республики» обеспечивают оперативное представление в контрольно-счетный орган справок и актов проверок ведомственных и других контролирующих органов, актов проверок, в том числе аудиторских, ежеквартальных отчетов о ходе исполнения муниципальных целевых программ. 
11. Органы местного самоуправления, предприятия, учреждения и организации, осуществляющие свою деятельность на территории муниципального образования «Городской округ город Сарапул Удмуртской Республики», использующие имущество и (или) средства бюджета города Сарапула (в т.ч. паи, акции) независимо от форм собственности, обязаны предоставлять по запросам КСО города Сарапула документацию и информацию, необходимую для обеспечения его деятельности. 
12. Неисполнение законных требований и запросов должностных лиц контрольно-счетного органа, а также воспрепятствование осуществлению ими возложенных  на них должностных полномочий, а равно представление информации, документов и материалов не в полном объеме или  за  предоставление недостоверной информации влечет за собой ответственность, установленную действующим законодательством Российской Федерации и законодательством Удмуртской Республики.

Раздел 3. Осуществление внешнего муниципального финансового контроля

3.1.  Формы осуществления внешнего муниципального финансового контроля

1. Внешний муниципальный финансовый контроль осуществляется КСО города Сарапула в форме контрольных или экспертно-аналитических мероприятий.

2. При проведении контрольного мероприятия контрольно-счетным органом составляется соответствующий акт /заключение (акты / заключения), который доводится до сведения руководителей проверяемых органов и организаций. На основании акта / заключения (актов / заключений) контрольно-счетным органом составляется отчет.

3. При проведении экспертно-аналитического мероприятия контрольно-счетным органом составляются итоговый документ (отчет / заключение / аналитическая записка (справка)).

3.2. Стандарты внешнего муниципального финансового контроля и общая характеристика контрольных и экспертно-аналитических мероприятий

1. Контрольно-счетный орган при осуществлении внешнего муниципального финансового контроля руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации, законодательством Удмуртской Республики, муниципальными нормативными правовыми актами, а также стандартами организации деятельности и стандартами внешнего муниципального финансового контроля.

2. Стандарты внешнего муниципального финансового контроля для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий определяют характеристики, правила и процедуры организации осуществления деятельности КСО города Сарапула по проведению контрольных и экспертно-аналитических мероприятий и (или) требования к их результатам.

3. В КСО города Сарапула разрабатываются, утверждаются и применяются стандарты организации деятельности и стандарты внешнего муниципального финансового контроля.
4. К стандартам организации деятельности КСО города Сарапула относятся:

СОД 1. «Стандарт планирования работы контрольно-счетного органа муниципального образования «Городской округ город Сарапул Удмуртской Республики».

СОД 2. «Стандарт подготовки отчета о работе контрольно-счетного органа за год»

5. К стандартам внешнего муниципального финансового контроля КСО города Сарапула относятся:

СВМФК 1 «Общие правила проведения экспертно-аналитического мероприятия»;

СВМФК 2 «Общие правила проведения контрольного мероприятия»;

СВМФК 3 «Общие правила проведения финансово-экономической оценки проектов муниципальных программ»;

СВМФК 4 «Общие правила проведения аудита эффективности использования муниципальных средств»;

СВМФК 5 «Проведение экспертизы проекта решения о бюджете на очередной финансовый год и плановый период»;

СВМФК 6 «Проведение внешней проверки годового отчета об исполнении местного бюджета»;

СВМФК 7 «Проведение оперативного анализа исполнения и контроля за организацией исполнения местного бюджета»;

СВМФК 8 «Проведение аудита в сфере закупок»;

6. В случае необходимости КСО города Сарапула могут разрабатываться и утверждаться стандарты по иным направлениям деятельности.
7. Контрольные мероприятия в зависимости от поставленных целей и характера решаемых задач осуществляются в виде проверки, ревизии, обследования (методы осуществления муниципального финансового контроля).
8. Экспертно-аналитические мероприятия представляют собой организационную форму внешнего муниципального финансового контроля, осуществляемую контрольно-счетным органом путем проведения экспертизы, анализа, мониторинга и обследования.
9. Внешняя проверка годового отчета об исполнении бюджета – вид экспертно-аналитического мероприятия, который включает внешнюю проверку бюджетной отчетности главных администраторов бюджетных средств и подготовку заключения на годовой отчет об исполнении бюджета муниципального образования «Городской округ город Сарапул Удмуртской Республики». По результатам внешней проверки составляется заключение. При проведении экспертизы используется стандарт СВМФК 6 «Проведение внешней проверки годового отчета об исполнении местного бюджета».
10. Экспертиза проекта решения о бюджете на очередной финансовый год и плановый период – вид экспертно-аналитического мероприятия, который включает внешнюю проверку проекта решения о бюджете муниципального образования «Городской округ город Сарапул Удмуртской Республики». По результатам внешней проверки составляется заключение. При проведении экспертизы используется стандарт СВМФК 5 «Проведение экспертизы проекта решения о бюджете на очередной финансовый год и плановый период».
11. При проведении контрольного и экспертно-аналитического мероприятия по согласованию с руководителями сторонних учреждений и организаций могут привлекаться сотрудники структурных подразделений Администрации города Сарапула, и (или) сотрудники муниципальных учреждений (предприятий) и иные сотрудники, эксперты. При привлечении к контрольным и экспертно-аналитическим мероприятиям таких сотрудников, в распоряжении председателя КСО города Сарапула на проведение проверки, против ФИО и должности делается запись «по согласованию» и распоряжение согласовывается с руководителем муниципального учреждения (предприятия), ставится расшифровка и подпись.
12. При проведении контрольных и экспортно-аналитических мероприятий используются различные способы (сплошной, выборочный, тематический). Могут проводиться также встречные проверки.
Сплошным способом проверяется вся совокупность документов и действий учреждения, относящихся к вопросу программы проверки либо определенному направлению деятельности) за весь проверяемый период деятельности.
Выборочный способ предполагает проверку отдельных сторон или участков финансово-хозяйственной деятельности объекта контроля, либо определенных статей затрат.

Тематический метод проводится для проверки определенного участка (темы) деятельности проверяемого органа и организации.

При встречных проверках, данные, полученные у проверяемого органа и организации, сличаются с соответствующими документами и данными, находящимися в тех органах и организациях, от которых  получены или которым выданы средства или материальные ценности. Данные, указанные в актах встречных проверок подтверждаются подписями руководителей и гл. бухгалтера (бухгалтера) органа и организации, в котором проводится встречная проверка. 

3.3. Проведение экспертно - аналитических мероприятий.

1. Экспертно-аналитические мероприятия проводятся на основании годового плана работы КСО города Сарапула, а также запросов Председателя Сарапульской городской Думы, Главы города Сарапула, решений Сарапульской городской Думы. 
2. Общие правила, требования, сроки и процедуры проведения экспертно-аналитических мероприятий устанавливаются стандартом внешнего муниципального финансового контроля (СВМФК 1 «Общие правила проведения экспертно-аналитического мероприятия»).
3. В процессе исполнения бюджета муниципального образования «Городской округ город Сарапул Удмуртской Республики» КСО города Сарапула осуществляет проведение оперативного анализа исполнения и контроля за организацией исполнения местного бюджета в текущем финансовом году, ежеквартальное представление информации о ходе исполнения местного бюджета, о результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий в представительный орган муниципального образования и главе муниципального образования. При проведении анализа используется стандарт СВМФК 7 «Проведение оперативного (текущего) контроля за исполнением  местного бюджета».
4. КСО города Сарапула проводит экспертизу и даёт экспертные заключения:

- на проект Решения Сарапульской городской Думы «О бюджете муниципального образования «Городской округ город Сарапул Удмуртской Республики» на очередной финансовый год и на плановый период»;

- на проекты Решений о внесении изменений в Решения Сарапульской городской Думы «О бюджете муниципального образования «Городской округ город Сарапул Удмуртской Республики» на очередной финансовый год и на плановый период»;

- на проекты муниципальных правовых актов в части, касающейся расходных обязательств муниципального образования, экспертиза проектов муниципальных правовых актов, приводящих к изменению доходов местного бюджета, а также муниципальных программ (проектов муниципальных программ);
- на проекты нормативных правовых актов по вопросам эффективности формирования муниципальной собственности, управления и распоряжения муниципальной собственностью;

- на проекты нормативных правовых актов по вопросам предоставления налоговых и иных льгот и преимуществ, бюджетных кредитов за счет средств местного бюджета, а также оценка законности предоставления муниципальных гарантий и поручительств или обеспечения исполнения обязательств другими способами по сделкам, совершаемым юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями за счет средств местного бюджета и имущества, находящегося в муниципальной собственности;
- на проекты документов стратегического планирования города Сарапула с целью оценки реализуемости, рисков и результатов достижения целей социально-экономического развития города Сарапула, в пределах компетенции КСО.

- на иные нормативно-правовые документы города Сарапула в пределах компетенции КСО.
5. Экспертно - аналитическая работа может также проводиться по другим вопросам, входящим в полномочия КСО и работа по которым инициирована на основании запросов и поручений Сарапульской городской Думы, Председателя Сарапульской городской Думы, Главы города Сарапула.
6. С учетом особенностей, предстоящих изучению вопросов, проблем, документов председателем КСО города Сарапула назначается сотрудник КСО, ответственный за проведение экспертно-аналитического мероприятия и подготовку экспертного заключения.
7. Лицо, ответственное за проведение экспертно-аналитического мероприятия обеспечивает:

- качественное и своевременное проведение экспертно-аналитического мероприятия и подготовку экспертного заключения;

- оформление и представление проекта экспертного заключения председателю КСО города Сарапула или лицу, исполняющему обязанности начальника;

-  реализацию и сопровождение результатов экспертно-аналитического мероприятия;

- участие, по согласованию с председателем КСО города Сарапула или лицом, исполняющим его обязанности в мероприятиях, проводимых по вопросам результатов или предмета экспертно-аналитического мероприятия.
8. До начала экспертно-аналитического мероприятия должна быть получена необходимая и достаточная информация, которая позволит обеспечить полноценную базу для организации и проведения экспертно-аналитического мероприятия и подготовки экспертного заключения, выработки необходимых предложений и принятия конкретных решений относительно нее.
9. Результаты экспертно-аналитического мероприятия не могут содержать политических оценок решений, принимаемых органами местного самоуправления по вопросам их ведения.
10. Экспертные заключения по проектам муниципальных целевых программ оформляются с использованием стандарта СВМФК 3 «Общие правила проведения финансово-экономической оценки проектов муниципальных программ»
11. Экспертные заключения подписывает председатель КСО или лицо, исполняющее его обязанности.
12. Представления (предписания) контрольно-счетного органа по результатам экспертно-аналитического мероприятия  направляется только по решению председателя КСО города Сарапула.
13. В зависимости от специфики предмета экспертно-аналитического мероприятия и решаемых в ходе него задач, в рамках проведения экспертно-аналитического мероприятия могут предусматриваться определенные контрольные мероприятия. Решения о включении контрольных мероприятий в состав работ, связанных с проведением экспертно-аналитического мероприятия, принимает председатель КСО или лицо, исполняющее обязанности председателя КСО по обоснованному предложению лица, ответственного за проведение экспертно-аналитического мероприятия.

3.4. Оценка эффективности формирования муниципальной собственности, распоряжения и управления такой собственностью.

1. КСО города Сарапула осуществляет оценку эффективности формирования муниципальной собственности, управления и распоряжения такой собственностью и контроль за соблюдением установленного порядка формирования такой собственности, управления и распоряжения такой собственностью (включая исключительные права на результаты интеллектуальной деятельности, в том числе:

- готовит экспертное заключение на проекты решения Сарапульской городской Думы по вопросам отчуждения имущества, находящегося в муниципальной собственности;

- периодически осуществляет анализ учета  имущества, находящегося  в муниципальной собственности, в том числе учета имущества, находящегося в муниципальной казне, передаваемого в аренду, безвозмездное пользование и иные виды пользования; 

- периодически осуществляет анализ учета земельных участков на территории муниципального образования «Городской округ город Сарапул Удмуртской Республики»;

- осуществляет оценку использования имущества, находящегося в муниципальной собственности, анализ начисления амортизации;

- осуществляет оценку эффективности использования имущества, находящегося в муниципальной собственности, переданного для обеспечения деятельности органов местного самоуправления;

- осуществляет оценку эффективности использования имущества, находящегося в муниципальной собственности, переданного муниципальным унитарным предприятиям и муниципальным учреждениям;

- осуществляет оценку эффективности использования земельных участков, находящихся в муниципальной собственности;

- осуществляет оценку эффективности аренды (включая концессию) имущества, находящегося в муниципальной собственности;

- осуществляет анализ залога имущества, находящегося в муниципальной собственности;

- осуществляет оценку эффективности  перепрофилирования имущества, находящегося в муниципальной собственности;

- осуществляет оценку эффективности отчуждения муниципального имущества, в том числе земельных участков, находящихся в муниципальной собственности;

- осуществляет оценку эффективности управления имуществом, находящимся в муниципальной собственности.

3.5. Контроль за предоставлением налоговых и иных льгот и преимуществ, бюджетных кредитов за счет местного бюджета а также оценка законности предоставления муниципальных гарантий и поручительств за счет бюджета муниципального образования «Городской округ город Сарапул Удмуртской Республики».

1. Контроль за предоставлением налоговых и иных льгот и преимуществ, за счет средств бюджета муниципального образования «Городской округ город Сарапул Удмуртской Республики» и имущества, находящегося в муниципальной собственности предполагает:
- оценку эффективности и целесообразности принятия нормативных  правовых актов, предусматривающих предоставление налоговых и иных льгот и преимуществ, за счет местного бюджета;

- проверку эффективности предоставления налоговых и иных льгот и преимуществ, за счет местного бюджета.
2. Контроль за предоставлением бюджетных кредитов за счет местного бюджета, а также оценка законности предоставления муниципальных гарантий и поручительств или обеспечения исполнения обязательств другими способами по сделкам, совершаемым юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями за счет средств бюджета муниципального образования «Городской округ город Сарапул Удмуртской Республики» и имущества, находящегося в муниципальной собственности предполагает контроль за:
- предоставлением бюджетных кредитов, муниципальных гарантий и поручительств, или обеспечения обязательств, в том числе проведение проверок финансового состояния их получателей;

- соблюдение бюджетных кредитов, муниципальных гарантий и поручительств, или обеспечения обязательств условий выделения, получения, целевого использования и возврата средств бюджета муниципального образования.

3.6.Внешняя проверка годового отчета об исполнении бюджета муниципального образования «Городской округ город Сарапул Удмуртской Республики».

1. Внешняя проверка годового отчета об исполнении бюджета муниципального образования «Городской округ город Сарапул Удмуртской Республики» осуществляется на основании стандарта внешнего муниципального финансового контроля СВМФК 6 «Проведение внешней проверки годового отчета об исполнении местного бюджета».

2. Внешняя проверка годового отчета об исполнении бюджета муниципального образования «Городской округ город Сарапул Удмуртской Республики» включает внешнюю проверку бюджетной отчетности главных администраторов бюджетных средств и подготовку заключения на годовой отчет об исполнении консолидированного бюджета города Сарапула. 

3. КСО осуществляется контроль за своевременным исполнением доходных и расходных статей бюджета города Сарапула по объемам, структуре и целевому назначению, что предполагает:

-  контроль полноты и своевременности поступления финансовых средств, в доходную часть бюджета;

- выявление отклонений и нарушений в ходе поступления финансовых средств в доходную часть  бюджета;

-  осуществление финансового контроля эффективности расходования бюджетных ассигнований по всем статьям бюджета, включая расходы на содержание органов местного самоуправления;

- контроль за операциями с бюджетными средствами главных распорядителей, распорядителей и получателей  средств бюджета, средствами администраторов источников финансирования бюджета;

- контроль за законностью и целевым использованием средств бюджета;

-  иные контрольные полномочия.
4. Одновременно с отчетом об исполнении бюджета муниципального образования «Городской округ город Сарапул Удмуртской Республики» за отчетный период в КСО предоставляются документы и материалы, предусмотренные Бюджетным Кодексом Российской Федерации, Порядком осуществления бюджетного процесса в городе Сарапуле.
5. При проведении внешней проверки годового отчета об исполнении бюджета не требуется Распоряжение председателя КСО города Сарапула.
3.7. Порядок подготовки, проведения и оформления результатов контрольных мероприятий.

1. Контрольные мероприятия проводятся в соответствии с годовым планом работы КСО города Сарапула.
2. Порядок подготовки, проведения и оформления результатов проведения контрольного мероприятия, а также типовые формы оформляемых документов определены стандартом внешнего муниципального финансового контроля СВМФК 2 «Общие правила проведения контрольного мероприятия».
3. Общую организацию контрольного мероприятия осуществляет Председатель КСО города Сарапула либо лицо, ответственное за проведение контрольного мероприятия в соответствии с планом работы КСО города Сарапула.
4. Общий период проведения контрольного мероприятия, оформление и подписание итогового документа составляет до 60 календарных дней, и может быть продлен по решению председателя КСО города Сарапула. Началом проверки является дата, указанная в распоряжении председателя КСО города Сарапула на проведение контрольного мероприятия, окончанием – дата подписания итогового документа обеими сторонами, либо вручения (направления) его проверяемой стороне.  

5. Для непосредственного проведения контрольного мероприятия формируется рабочая группа. Руководителем группы является лицо, ответственное за проведение контрольного мероприятия в соответствии с планом работы КСО города Сарапула.
6. К проведению контрольных и экспертного-аналитических мероприятий, проводимых контрольно-счетным органом, могут привлекаться внештатные специалисты и эксперты в пределах средств, предусмотренных на содержание КСО города Сарапула. Решение о возможности привлечения внештатных специалистов принимается председателем КСО города Сарапула.

7. Не менее чем за пять дней до начала контрольного мероприятия должностное лицо и (или) иной сотрудник КСО города Сарапула, ответственный за его проведение оформляет на бланке КСО уведомление по установленной форме на имя руководителя проверяемого органа и организации за подписью председателя КСО или лица, исполняющего обязанности председателя и регистрирует его в книге приспособленной формы. 

Уведомление составляется в двух экземплярах, один из которого вручается руководителю проверяемого органа / организации в срок не позднее одного дня до начала проведения контрольного мероприятия, другой с его распиской о получении уведомления остается в КСО и хранится в деле вместе с материалами контрольного мероприятия.
8. Должностные лица  КСО при проведении контрольных мероприятий должны также иметь при себе постоянные служебные удостоверения  установленного образца (при их наличии). 
9. Контрольные мероприятия проводятся либо по месту расположения проверяемого органа и организации, либо  по месту расположения КСО. В последнем случае руководитель проверяемых объектов обязан обеспечить представление всех запрашиваемых должностными лицами КСО необходимых документов в их распоряжение. Должностные лица  КСО несут ответственность за сохранность переданных им документов.
10. В ходе контрольного мероприятия  проверка документов производится комплексным, тематическим или выборочным  методом.
11. Руководители проверяемых органов и организаций создают должностным лицам КСО необходимые условия для работы, предоставляют им необходимые помещения и средства связи, обеспечивают техническое обслуживание и выполнение работ по делопроизводству.
12. Должностные лица КСО не вправе вмешиваться в оперативно-хозяйственную деятельность проверяемых органов и организаций, а также разглашать информацию, полученную при проведении контрольных мероприятий, предавать гласности свои выводы до завершения контрольных мероприятий и составления соответствующих актов и отчетов.
13. В соответствии с п.5 ст.14 Федерального закона № 6-ФЗ должностные лица и (или) иные сотрудники КСО несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за достоверность и объективность результатов проводимых ими контрольных мероприятий, а также за разглашение государственной и иной охраняемой законом тайны.
14. По результатам контрольного мероприятия должностным лицом и (или) иным сотрудником КСО, ответственным за проведение контрольного мероприятия  оформляется итоговый документ в виде акта (заключения) по установленной форме. Обобщение результатов комплексных проверок возлагается на лицо, ответственное за проведение контрольного мероприятия. Требования к составлению акта определены стандартом внешнего муниципального финансового контроля СВМФК 2 «Общие правила проведения контрольного мероприятия». 

3.7. Принятие решений по результатам контрольных и экспертно-аналитических мероприятий.

1. Контрольно-счетный орган по результатам проведения контрольных мероприятий вправе вносить в органы государственной власти и государственные органы Удмуртской Республики, органы местного самоуправления и муниципальные органы, проверяемые органы и организации и их должностным лицам представления для их рассмотрения и принятия мер по устранению выявленных нарушений и недостатков, предотвращению нанесения материального ущерба Удмуртской Республике, муниципальному образованию «Городской округ город Сарапул Удмуртской Республики» или возмещению причиненного вреда, по привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в допущенных нарушениях, а также мер по пресечению, устранению и предупреждению нарушений.
2.  Представление подписывается председателем КСО города Сарапула.

3.  Порядок оформления, вручения и исполнения представления закреплен в стандарте внешнего муниципального финансового контроля СВМФК 2 «Общие правила проведения контрольного мероприятия».

4. В случае выявления нарушений, требующих безотлагательных мер по их пресечению и предупреждению, а также в случае воспрепятствования проведению должностными лицами Контрольно - счетного органа контрольных мероприятий, Контрольно – счетный орган направляет в органы государственной власти и государственные органы Удмуртской Республики, органы местного самоуправления и муниципальные органы, проверяемые органы и  организации и их должностным лицам предписание.

5. Предписание подписывается председателем контрольно - счетного органа.

6. Порядок оформления, вручения и исполнения предписания закреплен в стандарте внешнего муниципального финансового контроля СВМФК 2 «Общие правила проведения контрольного мероприятия».
7. В случае если при проведении контрольных мероприятий выявлены факты незаконного использования средств бюджета Удмуртской Республики и (или) бюджета города Сарапула, а также, средств бюджета территориального государственного внебюджетного фонда Удмуртской Республики, в которых усматриваются признаки преступления или коррупционного правонарушения, контрольно - счетный орган в установленном порядке незамедлительно передает материалы контрольных мероприятий в правоохранительные органы.
8. Контроль за принятием решений и мер по результатам рассмотрения представления, а также за исполнением предписания в установленные в нем сроки, своевременным получением контрольно-счетным органом соответствующих уведомлений и ответов осуществляет председатель контрольно - счетного органа.
Раздел 4. Делопроизводство, отчетность и информация о деятельности

4.1. Делопроизводство в контрольно-счетном органе

1. Делопроизводство включает в себя:

- подготовку, оформление документов и материалов, ответственность за их исполнение, прохождение и хранение;

-  работу с документами, наряду с исполнителями может осуществлять председатель КСО, осуществляющий контроль за их прохождением как внутри КСО, так и за его пределами.

2. Документы по итогам каждого контрольного мероприятия с материалами к нему (программа проверок, удостоверение, акт, заключение, отчет, представление, предписание, письма, копии документов и т.д.) формируются в отдельное контрольное дело с составлением описи.
3. Результаты экспертно-аналитических мероприятий за текущий год формируются  в конце года в отдельное контрольное дело, с описью документов и указанием страниц в томе.

4. Акты проведения внешней проверки отчета об исполнении бюджета муниципального образования «Городской округ город Сарапул Удмуртской Республики», а также заключение на годовой отчет об исполнении консолидированного бюджета муниципального образования «Городской округ город Сарапул Удмуртской Республики» составляют отдельное контрольное дело с составлением описи.
5. Результаты тематических проверок, результаты проведенных обследований, анализов, мониторингов и иные контрольные мероприятия формируются в отдельный том и составляют  отдельное контрольное дело, с составлением описи. 

6. Регистрация каждого отдельного тома контрольных и экспертно-аналитических мероприятий производится  в приспособленном  журнале.

7. Председатель и сотрудники КСО города Сарапула несут ответственность за качество, достоверность, своевременность подготовленных документов и их хранение в органе.

8. При увольнении или переходе на другую работу сотрудники  КСО города Сарапула должны сдать все числящиеся за ними документы постоянного хранения  председателю КСО города Сарапула или лицу, исполняющему его обязанности.

9. Дела с момента их заведения и до передачи в архив хранятся по месту их формирования, в течение 3 лет и по истечении срока в установленном  порядке сдаются в архивный отдел Администрации муниципального образования «Городской округ город Сарапул Удмуртской Республики».

10. Решение о помещении дела с документами по итогам контрольных и экспертно-аналитических  мероприятий в архивный отдел принимается председателем КСО или лицом, исполняющим его обязанности. 

11. К делу, сдаваемому в архив, по указанию председателя КСО или лица, исполняющего обязанности  председателя, может быть приобщен дополнительный материал, о чем делается соответствующая запись во внутренней описи дела. Дополнительные материалы подшиваются в дело непосредственно лицом, ответственным за проведение контрольного мероприятия. 

12. Подготовка, оформление документов и материалов, ответственность за их исполнение и прохождение осуществляются в связи с настоящим Регламентом. 

13. Проект любого документа должен быть завизирован исполнителем документа росписью. 

14. Сведения, закрытого характера которые, используются в работе должностными лицами КСО, не разглашаются без письменного разрешения председателя КСО.
15. Содержание документов контрольных мероприятий, как и других служебных документов, не подлежит разглашению.

16. Выемка документов из дел категорически запрещена, снятие копий, и их передача внешним адресатам допускается только на основании их письменных запросов по указанию председателя КСО. 

4.2. Отчетность о результатах деятельности

1. Общие правила, требования к содержанию и процедура составления годового отчета контрольно - счетного органа  устанавливаются стандартом организации деятельности «Стандарт подготовки отчета о работе контрольно - счетного органа за год (СОД 2).
2. Председатель КСО города Сарапула или лицо, исполняющее обязанности председателя КСО города Сарапула представляет информацию Председателю Сарапульской городской Думы и Главе города Сарапула:
- отчеты о результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях (кроме заключений на проекты решений Сарапульской городской Думы, прилагаемых в составе пакета документов к проекту решения); 

- результаты ежеквартального оперативного анализа исполнения и контроля за организацией исполнения бюджета муниципального образования «Городской округ город Сарапул Удмуртской Республики», в том числе контроля за состоянием муниципального внутреннего и внешнего долга; 
- заключение на годовой отчет об исполнении консолидированного бюджета города Сарапула по итогам проведения внешней проверки годового отчета об исполнении бюджета муниципального образования «Городской округ город Сарапул Удмуртской Республики»; 

- ежегодный отчет о работе КСО (утверждается на сессии городской Думы); 

- иные документы и материалы в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Удмуртской Республики, Положением о контрольно счетном органе муниципального образования «Городской округ город Сарапул Удмуртской Республики», иными муниципальными правовыми актами. 
4.3. Рассмотрение результатов контрольных мероприятий

3. Председатель КСО города Сарапула направляет отчеты по результатам завершенных контрольных мероприятий с сопроводительным письмом в Сарапульскую городскую Думу.

4. Председатель Сарапульской городской Думы направляет информацию, полученную от председателя КСО города Сарапула, председателям постоянных комиссий городской Думы для изучения.
5. О результатах проведенных контрольных (а также, в случае необходимости, отдельных экспертно - аналитических мероприятий) и вынесенных по ним решениях председатель контрольно - счетного органа докладывает на рабочей группе по рассмотрению итогов контрольных мероприятий (далее – рабочая группа).

6. В состав рабочей группы входит Председатель Сарапульской городской Думы, председатели постоянных депутатских комиссий Сарапульской городской Думы (либо заместители председателей по представлению председателей).
7. Время проведения заседания рабочей группы определяется Председателем Сарапульской городской Думы с учетом оптимальной организации рабочего процесса. В общем случае, если не принято иных решений, заседания рабочей группы проводятся после проведения Совета Сарапульской городской Думы.

8. На заседании рабочей группы может быть принято решение:
- принять к сведению и считать дело оконченным;

- вынести результаты контрольных (экспертно-аналитических мероприятий), и (или) результат отдельного мероприятия на очередную сессию городской Думы;

-  о проведении повторной проверки по результатам выявленных нарушений;

- о направлении соответствующих материалов в правоохранительные или другие контролирующие органы.
9. При решении рабочей группы о вынесении результатов  контрольного (экспертно-аналитического мероприятия) на очередную сессию, результаты контрольных и экспертно-аналитических мероприятий и принятые решения на сессии Сарапульской городской Думы по ним докладывает председатель КСО города Сарапула или лицо, исполняющее его обязанности.

10. Результаты контрольного мероприятия, проведенного по обращениям органов местного самоуправления или других контролирующих органов, докладываются этим органам председателем КСО города Сарапула или лицом, исполняющим обязанности председателя вместе с предложениями по принятию мер, направленными на устранение выявленных нарушений и возмещение ущерба. При необходимости этим органам направляются также и документы контрольного мероприятия. 

4.4. Обеспечение доступа к информации.

1. Контрольно - счетный орган в целях обеспечения доступа к информации о своей деятельности,  опубликовывает в средствах массовой информации или размещает в информационно-телекоммуникационной  сети Интернет годовой отчет и информацию о своей деятельности, информацию о проведенных контрольных и экспертно – аналитических мероприятиях, о выявленных при их проведении нарушениях, о внесенных представлениях и предписаниях, а также о принятых по ним решениях и мерах.

2. Опубликование информации может осуществляться в газете «Красное Прикамье», либо ином печатном средстве массовой информации, учрежденном для официального опубликования  муниципальных правовых актов, обсуждения проектов муниципальных правовых актов по вопросам местного значения, доведения до сведения жителей муниципального образования официальной информации о социально-экономическом и культурном развитии муниципального образования, о развитии его общественной инфраструктуры и иной официальной информации.
3. Размещение в информационно-телекоммуникационной сети Интернет осуществляется на официальном сайте муниципального образования «Город Сарапул» (http://www.adm-sarapul.ru)  в разделе «Контрольно-счетный орган муниципального образования «Город Сарапул».

4. Информация для опубликования в средствах массовой информации и размещения в   информационно-телекоммуникационной сети Интернет предоставляется только по завершении контрольных и экспертно – аналитических  мероприятий, после рассмотрения их результатов Сарапульской городской Думой (либо рабочей группой по рассмотрению итогов контрольных мероприятий).
5. Содержание, объем, форма и сроки официального предоставления информации о деятельности Контрольно-счетного органа утверждаются председателем Контрольно-счетного органа.

6. Представление информации для опубликования и размещения осуществляется в соответствии с требованиями действующего законодательства об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления, о защите государственной и иной охраняемой законом тайны, служебной информации.
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